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CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES PAGADAS A LOS 
MUNICIPIOS. 

OBJETIVO 

Efectuar la conciliación de las Participaciones Federales pagadas a los Municipios entre las 

cifras recibidas distribuidas por el Departamento de Recaudación Federal y las cifras 

pagadas por la Dirección de Egresos, con el propósito de detectar posibles errores y 

depurarlos. 

NORMAS DE OPERACIÓN 

La conciliación de las Participaciones Federales pagadas a los Municipios deberá de 

realizarse en forma mensual. 

Para llevar a cabo la conciliación siempre se deberá contar con la información 

proporcionada por la Dirección de Egresos. 



   

RESPONSABLE ACT. No. 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

FORMATO O 
DOCTO. 

   

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
RECURSOS 
FEDERALES 

1 

Recibe de la Dirección General de Tesorería por 
conducto de la Dirección de Egresos información 
(cédula) vía correo electrónico de las participaciones 
federales pagadas a los municipios y la turna al 
Departamento de Recaudación Federal. 

• 

DEPARTAMENTO 
DE 

RECAUDACIÓN 
FEDERAL 

2 

Procede a llevar a cabo la revisión de dicha 
información y realiza la conciliación contra los datos 
que tiene este departamento relativo a las 
participaciones federales pagadas a los municipios. 

3 

NO ESTÁ CORRECTO? 

Regresa la información para que esta sea corregida. 

Conecta con la actividad No. 1 

4 

ESTÁ CORRECTO? . 

Realiza concentrados mensuales de participaciones 
pagadas a los municipios. 

Elabora memorándum para enterar el total de las 
participaciones pagadas a los municipios a la 
Subsecretaria de Egresos. 

Elabora oficio para informar de las participaciones 
federales pagadas a los municipios a la Unidad de 
Coordinación con Entidades Federativas (U.C.E.F.). 

Los turna a la Dirección General de Recursos 
Federales para su Vo.Bo. 

-MEMORÁNDUM 
-OFICIO 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
RECURSOS 
FEDERALES 

5 

Recibe y envía el memorándum a la Subsecretaría 
de Ingresos y el oficio al Secretario de 
Administración y Finanzas con sus correspondientes 
concentrados mensuales para su Rúbrica. 
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DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
FECHA DE AUTORIZACIÓN HOJA DE 
30 NOV 2018 1 3 

PROCEDIMIENTO: CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES 
PAGADAS A LOS MUNICIPIOS. 

CÓDIGO 
DRF DRF/17 

AREA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
RECURSOS FEDERALES. 

DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN 
FEDERAL. 
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DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
FECHA DE AUTORIZACIÓN HOJA DE 
30 NOV 2018 2 3 

PROCEDIMIENTO: CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES 
PAGADAS A LOS MUNICIPIOS. 

CÓDIGO 
DRF 0RF/17 

ÁREA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
RECURSOS FEDERALES. 

DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN 
FEDERAL. 

    

RESPONSABLE 
ACT. 
No 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
FORMATO O 

DOCTO. 

    

SECRETARIO DE 
ADMINISTRACIÓN 

Y FINANZAS 6 
Recibe el oficio junto con su concentrado mensual, 
los firma y los regresa al Subsecretario de Ingresos. 

SUBSEC RETARÍA  
DE INGRESOS 7 

Firma el Memorándum y su concentrado y junto con 
el oficio turnado por el Secretario los envía a la 
Dirección General de Recursos Federales. 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
RECURSOS 
FEDERALES 

8 

Recibe los documentos de la Subsecretaria de 
Ingresos y los remite al Departamento de 
Recaudación Federal. 

DEPARTAMENTO 
DE 

RECAUDACIÓN 
FEDERAL 

9 

Remite memorándum a la Subsecretaría de Egresos 
de las Participaciones pagadas a los Municipios. 

Distribuye el memorándum de la siguiente manera: 
Subsecretaría de Egresos - Original 
Dirección General de Recursos 
Federales -la copia 
Dirección General Jurídica -211  copia 
Dirección de Egresos -3°.copia 
Dirección de Contabilidad -4a  copia 
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SECRETARiA DE 
ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS 

SAF 

RESPONSABLE 
ACT. 
No. 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  
FORMATO O 

DOCTO. 

DEPARTAMENTO 
DE 

RECAUDACIÓN 
FEDERAL 10 

Envía oficio a la Unidad de Coordinación con 
Entidades Federativas (U.C.E.F.), de las 
Participaciones Federales pagadas a los Municipios. 

Distribuye el memorándum de la siguiente manera: 
Unidad de Coordinación con 
Entidades Federativas -Original 
Gobernador Constitucional del 
Estado de Nayarit -1° copia 
Secretaría de la Contraloría Gral -2°  copia 
Auditoría Sup. del Edo. de Nay. -38  copia 
Subsecretaría de Ingresos -4°  copia 
Subdirección de Análisis de la 
Información de las Haciendas 
Públicas -5° copia 
Dirección General de Recursos 
Federales -6° copia 
Dirección de Contabilidad -7' copia 

FIN DE PROCEDIMIENTO 

PROCEDIMIENTO: CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES 
PAGADAS A LOS MUNICIPIOS.  DRF DRF/17 
AREA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
RECURSOS FEDERALES. 

DEPARTAMENTO DE RECAUDACION 
FEDERAL. 
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PROCEDIMIENTO: CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES PAGADAS A LOS 

MUNICIPIOS. 

DE  
3 

CÓDIGO 

DGRF DRF/17 

FECHA DE AUTORIZACIÓN HOJA 

30 NOV 2018 

  
Recibe y envla el memorándum a la I 
Subsecretaria de Ingresos y el oficio al 
Secretario de Administración y Finanzas 
con sus correspondientes concentrados 
mensuales para su Rúbrica. 

A 

\/  

044. a ,.•00 

ÁREA:DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS FEDERALES. 
DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN FEDERAL. 

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS 
FEDERALES 

DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN 
FEDERAL  

DIRECCIÓN GENERAL DE 
RECURSOS FEDERALES 

( INICIO ) 

(7) 

o 
Recibe de la Dirección General de 
Tesoreria por conducto de la Dirección de 
Egresos información (cédula) vía correo 
electrónico de las participaciones 
federales pagadas a los municipios y la 
turna al Departamento de Recaudación 
Federal. 

  

Procede a llevar a cabo la revisión de 
dicha información y realiza la conciliación 
contra los datos que tiene este 
departamento relativo a las 
participaciones federales pagadas a los 
municipios. 

Regresa la información para que esta sea 
corregida. 

SI 
 

Realiza concentrados mensuales del 
participaciones pagadas a los municipios. 

Elabora memorándum para enterar el total 
de las participaciones pagadas a los 
municipios a la Subsecretaría de Egresos. 

(7) 

Elabora oficio para informar de las 
participaciones federales pagadas a los 1  
municipios a la Unidad de Coordinación 
con Entidades Federativas (U.C.E.F.). Memorándum 

Los tuma a la Dirección General de L._ 
Recursos Federales para su Vo.Bo. 
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MUNICIPIOS. 

CÓDIGO 
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ÁREA:DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS FEDERALES. DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN FEDERAL 

SECRETARIO DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SUBSECRETARÍA DE INGRESOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS 

- FEDERALES 

(6) 

V 

[Recibe el oficio junto con su concentrado 
I mensual, los firma y los regresa al 
¡Subsecretario de Ingresos. 
1 

\ 

Firma el Memorándum y su concentrado y 
junto con el oficio turnado por el 
Secretario los envía a la Dirección 
General de Recursos Federales. 

1
1 

Y (8) 

Recibe los documentos de la 
Subsecretaría de Ingresos y los remite al 
Departamento de Recaudación Federal. 

7 

B 

\ 2 



CIFO)  —9. Dirección de Contabilidad 

kv>  coireccitn General de Recursos 
Federales 

N/ 

9 
Dituu.ron de 
Contabilidad 4 

Remite memorándum a la Subsecretaria 
de Egresos de las Participaciones 
pagadas a los Municipios. 

2 

Dirección General de Recursos 
—÷ Federales  

Memorándum 

o 

• 

Envía oficio a la Unidad de Coordinación 
con Entidades Federativas (U.C.E.F.), de 
las Participaciones Federales pagadas a 
los Municipios 

 :SuIntreccatin de Análisis de la Inbrmacna 
IP de las Haciendas Placas 

Subsecrlarta de 
!Nonos  

 Auchiona Sup. del Erio. de 
1 3 Nay  

2 Calabria General 

5 

Secretaria de la 

 Gobernador Coraduciatal 
del Estado de Nayarit 

Oficio Unidad de Domina:ce 
O con Entidades Federativas  

FIN 

1 Dirección de Egresas 

Dirección General 
Jurídica 

3 
\ 

1 Subsecretaria de Egresas 
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 
FECHA DE AUTORIZACIÓN HOJA DE 
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PROCEDIMIENTO: CONCILIACIÓN DE LAS PARTICIPACIONES FEDERALES PAGADAS A LOS 
MUNICIPIOS. 

CÓDIGO 

DGRF DRF/17 

ÁREA:DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS FEDERALES. DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN FEDERAL. 

DEPARTAMENTO DE RECAUDACIÓN FEDERAL 
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