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INFORME MENSUAL Y ANUAL DE LAS INSCRIPCIONES Y AVISOS AL RFC DE REPECOS QUE
SE REALIZARON EN SOLUCION INTEGRAL

OBJETIVO

Dar a conocer e informar el nimero de inscripciones y avisos al RFC de REPECOS que se realizaron
de forma mensual y anual, por cada Asesor (a) Fiscal, médulo de Asistencia al Contribuyente y en
general, para afectaciébn al Programa Operativo Anual del Departamento de Asistencia al
Contribuyente.

NORMAS DE OPERACION:

e El Area de Asistencia elaborara Tarjeta Informativa Mensual y Anual del total de Inscripciones
y Avisos al RFC que se realizaron por Asesor (a) Fiscal, asi como por cada médulo y el total
general, con el soporte de los siguientes Reportes:

a) Reporte Mensual de Inscripciones al RFC del Mddulo de Asistencia al Contribuyente de
Tepic.

b) Reporte Mensual de Avisos al RFC del Modulo de Asistencia al Contribuyente de Tepic.

c) Reporte Mensual de Inscripciones al RFC de los Modulos de Asistencia Foraneos,
ubicados en la Recaudacion de Rentas de Bucerias y Santiago Ixcuintla.

d) Reporte Mensual de Avisos al RFC de los M6dulos de Asistencia Foraneos, ubicados en
la Recaudacion de Rentas de Bucerias y Santiago Ixcuintla.

e Previamente cotejard que la informacion proporcionada por los moédulos fordneos sea la
correspondiente.

e Elaborara con la Informacién de cada Tarjeta Informativa Mensual por Mddulo de Asistencia,
la Tarjeta Informativa Mensual General, y con la Tarjeta Informativa Anual por médulo, la
Tarjeta Informativa Anual General.

e Entregara un juego al Jefe del Departamento de Asistencia al Contribuyente, un segundo
juego al Area de Registro y Control de Padrones, el tercer juego a la Encargada de
Afectacién del Programa Operativo anual, y el cuarto tanto para archivo.

e El horario de atencioén es de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas.

e El teléfono para cualquier aclaracion o duda es el 311-258-04-51 o lada sin costo 01-800-727-
52-34 y correo web asistenciacontribuye@nayarit.gob.mx.
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PROCEDIMIENTO: INFORME MENSUAL Y ANUAL DE LAS INSCRIPCIONES Y CcODIGO
AVISOS AL RFC DE REPECOS QUE SE REALIZARON EN SOLUCION
INTEGRAL. DGI DAC/04
< . DEPARTAMENTO ASISTENCIA AL
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS CONTRIBUYENTE.
ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
Elabora un informe detallado mensual de las SII,EAIID?CI)CI)?TDIIEE
Inscripciones y Avisos al RFC de Repecos, por
1 . . ; ; INSCRIPCIONES
modulo de asistencia y por Asesor (a) Fiscal, con la Y AVISOS AL
informacion de los Reportes Diarios de entrega. REC
Concentra la informacion para hacer la Tarjeta
5 informativa mensual por médulo de asistencia, por
Asesor (a) Fiscal y elaborar la Tarjeta Informativa
Mensual General.
Entrega los dos primeros dias habiles del mes -TQE(%ERLAATIVA
siguiente la Tarjeta Informativa Mensual General, MENSUAL POR
Tarjeta Informativa Mensual por Moédulo de MODULO
3 Asistencia, con sus respetivos informes mensuales
soporte, al Jefe del Departamento, al Encargado (a) TARJETA
AREA DE de afectar el Programa Operativo Anual, al Area de INEORMATIVA
ASISTENCIA Registro y Control de Padrones y posteriormente MENSUAL
archiva un juego, para facilitar el informe Anual. GENERAL
Elabora los cinco primeros dias del afio la Tarjeta
4 Informativa Anual por Modulo de Asistencia, por
Asesor, y la Tarjeta Informativa Anual General, con
la informacién mensual generada previamente.
Entrega la Tarjeta Informativa Anual General, --II—QESEQ-II;/IAATIV A
Tarjeta Informativa Anual por M6dulo de Asistencia, ANUAL POR
al Jefe del Departamento, al Encargado (a) de MODULO
5 afectar el Programa Operativo Anual, al Area de
Registro y Control de Padrones y posteriormente TARJETA
archiva un juego. INEORMATIVA
FIN DEL PROCEDIMIENTO. éNELI\Jlé:;{AL
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Lic. Rodrigo Salvador
Maciel Chavez

M.A. Raul Ernesto
Polanco Plazola

Lic. Martin Alejandro
Olmedo Lomeli

. FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 > >
PROCEDIMIENTO: INFORME MENSUAL Y ANUAL DE LAS INSCRIPCIONES Y cODIGO
AVISOS AL RFC DE REPECOS QUE SE REALIZARON EN SOLUCION
INTEGRAL. DGI DAC/04
A ) . DEPARTAMENTO ASISTENCIA AL
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS CONTRIBUYENTE.
ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE NO. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
- A AREA <
VALIDO ELABORO RESPONSABLE AUTORIZO
Director de Director Administrativo | Depto. de Asistencia al | Direccion General de
Normatividad Contribuyente Ingresos

Lic. Orlando Antonio
Jiménez Nieves
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FECHA DE AUTORIZACION| HOJA DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
05 | NOV | 2012 1 1
PROCEDIMIENTO: INFORME MENSUAL Y ANUAL DE LAS INSCRIPCIONES Y AVISOS AL RFC DE REPECOS QUE SE CODIGO
REALIZARON EN SOLUCION INTEGRAL. T y—
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS DEPARTAMENTO ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE.

AREA DE ASISTENCIA

h J @

Elabora un informe detallado mensual de las Inscripciones
y Avisos al RFC de Repecos, por médulo de asistencia y
por Asesor (a) Fiscal, con la informacién de los Reportes
Diarios de entrega.

Reporte Diario de
Inscripciones y
Avisos al RFC

Y @

Concentra la informacién para hacer la Tarjeta informativa
mensual por médulo de asistencia, por Asesor (a) Fiscal y
elaborar la Tarjeta Informativa Mensual General.

| O

Entrega los dos primeros dias habiles del mes siguiente la
Tarjeta Informativa Mensual General, Tarjeta Informativa
Mensual por Médulo de Asistencia, con sus respetivos
informes mensuales soporte, al Jefe del Departamento, al
Encargado (a) de afectar el Programa Operativo Anual, al
Area de Registro y Control de Padrones y posteriormente

archiva un juego, para facilitar el informe Anual. Tarjeta
Informativa
Mensual por
Médulo

Tarjeta
Informativa
Mensual
General

Y @

Elabora los cinco primeros dias del afio la Tarjeta
Informativa Anual por Médulo de Asistencia, por Asesor, y
la Tarjeta Informativa Anual General, con la informacién
mensual generada previamente.

Y @

Entrega la Tarjeta Informativa Anual General, Tarjeta
Informativa Anual por Médulo de Asistencia, al Jefe del
Departamento, al Encargado (a) de afectar el Programa
Operativo Anual, al Area de Registro y Control de
Padrones y posteriormente archiva un juego.

Tarjeta
Informativa
Mensual por
Médulo

Tarjeta

Informativa

Mensual

General

FIN
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REPORTE DIARIO DE INSCRIPCION REPECOS SOLUCION INTEGRAL

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

Tramites del dia de de 2012 2
FOLIO INICIO DE GIRO / ACTIVIDAD ECONOMICA
FECHA NOMBRE RFC INSCRIPCION | OPERACIONES LOCALIDAD ASESOR FISCAL
3 4 5 6 7 8 9 10
TOTAL DE INSCRIPCIONES DEL DIA //201_ 11
ENTREGA RECIBE
12 13

Encargado (a) de Oficina de Asistencia al Contribuyente

Encargado (a) de Oficina de Padrones
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GUIA DE LLENADO DEL REPORTE DIARIO DE INSCRIPCION AL RFC DE REPECOS

A TRAVES DE SOLUCION INTEGRAL

Nombre del Médulo de Atencién

Fecha del dia de Entrega

Fecha en que se realiz6 el tramite

Nombre completo del contribuyente

RFC del Contribuyente

Folio de Inscripcién

Fecha de Inicio de operaciones

Giro o actividad econdémica del contribuyente

Localidad procedente
. Asesor Fiscal que realiz6 el trdmite
. Total de Inscripciones al RFC Repecos del dia
. Firma del Area de Asistencia al Contribuyente
. Firma del Area de Registro y Control de Padrones
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

REPORTE DIARIO DE AVISOS AL RFC REPECOS SOLUCION INTEGRAL

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

MODULO DE ASISTENCIA

Tramitesdel dia de  de 2012 2
FOLIO AVISO RFC| INICIO O FIN DE GIRO / ACTIVIDAD TIPO DE AVISO AL RFC
OPER. Y/O FECHA
FECHA NOMBRE RFC DEL AVISO ECONOMICA LOCALIDAD ASESOR FISCAL
3 4 6 7 9 10 11
TOTAL DE MOVIMIENTOS AL RFC 12
ENTREGA RECIBE

Encargado (a) de Oficina de Asistencia al Contribuyente

13

Encargado (a) de Oficina de Padrones

14
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GUIA DE LLENADO DEL REPORTE DIARIO DE AVISOS AL RFC REPECOS

SOLUCION INTEGRAL

Nombre del Médulo de Atencidn

Fecha del dia entrega

Fecha en que se realizo el tramite

Nombre completo del contribuyente

RFC del Contribuyente

Folio de Aviso

Fecha de Inicio de operaciones

Giro o actividad econdémica del contribuyente
Tipo de Aviso al RFC

. Localidad

. Asesor Fiscal que realiz6 el tramite

. Total de inscripciones al RFC Repecos del dia

. Firma del Area de Asistencia al Contribuyente

. Firma del Area de Registro y Control de Padrones



SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
S DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
Bl 259 o Ervy i DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE
feD e NAYARIT )
= Q" L . MODULO DE ASITENCIA 1
Gobierno del Estado INFORME MENSUAL DE INSCRIPCION SOLUCION INTEGRAL

2 Del al de de 201_

FOLIO INICIO DE GIRO / ACTIVIDAD
FECHA NOMBRE RFC INSCRIPCION | OPERACIONES ECONOMICA
4 5

6 7 8 9

LOCALIDAD ASESOR FISCAL
10 11

TOTAL INSCRIPCIONES MES DE 201_

12
INSCRIPCION MENSUAL POR ASESOR

(NOMBRE ASESOR)

(NOMBRE ASESOR)

13 (NOMBRE ASESOR)

(NOMBRE ASESOR)

(NOMBRE ASESOR)

(NOMBRE ASESOR)

14 TOTAL MENSUAL DE INSCRIPCIONES
MES/201_
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GUIA DE LLENADO DEL REPORTE MENSUAL DE INSCRIPCION DE REPECOS

SOLUCION INTEGRAL

Nombre del Médulo de Atencidn.

Fecha del periodo de entrega.

Numero progresivo de tramites.

Fecha en que se realizo el tramite.

Nombre completo del Contribuyente.

RFC del Contribuyente.

Folio de inscripcion.

Fecha de Inicio de operaciones.

Giro o actividad econémica del Contribuyente.

. Localidad procedente.

. Asesor Fiscal que realiz6 el tramite.

. Total de inscripciones al RFC Repecos del dia.

. Numero de inscripciones por Asesor Fiscal.

. Total Mensual de Inscripciones por Asesor Fiscal.
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INFORME MENSUAL DE AVISOS SOLUCION INTEGRAL

2

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE

1

Del al

de

de 2011

No.

FECHA

NOMBRE

RFC

FOLIO

INSCRIPCION

FECHA DEL AVISO
O MOVIMIENTO
AL RFC

GIRO / ACTIVIDAD

ECONOMICA

LOCALIDAD

ASESOR FISCAL

5

7

8

9

10

11

TOTAL AVISOS MES DE

201_

12

AVISOS MENSUALES POR ASESOR

(NOMBRE DEL ASESOR)

(NOMBRE DEL ASESOR)

13

(NOMBRE DEL ASESOR)

(NOMBRE DEL ASESOR)

(NOMBRE DEL ASESOR)

(NOMBRE DEL ASESOR)

14

TOTAL MENSUAL DE AVISOS

MES/201_
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GUIA DE LLENADO DEL REPORTE MENSUAL DE AVISOS AL RFC DE REPECOS

SOLUCION INTEGRAL

Nombre del Médulo de Atencidn.
Fecha del periodo de entrega.
NuUmero progresivo de tramites.
Fecha en que se realiz6 el tramite.
Nombre completo del Contribuyente.
RFC del Contribuyente.

Folio de inscripcion.

Fecha del aviso o movimiento al RFC.

Giro o actividad econémica del Contribuyente.
. Localidad procedente.

. Asesor Fiscal que realiz6 el tramite.

. Total de Avisos al RFC Repecos del dia.

. Numero de Avisos por Asesor Fiscal.

. Total Mensual de Avisos por Asesor Fiscal.
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