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VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES FISCALES

OBJETIVO

Verificar que los contribuyentes cumplan con la obligaciébn de expedir comprobantes por las
actividades que realizan y que los mismos relnan los requisitos establecidos en los ordenamientos
fiscales.

NORMAS DE OPERACION
La revision debera realizarse en dos fases:

+ Laprimera en la realizacién de visitas de verificacidn en las cuales si se detecta irregularidad
se procedera a la imposicion de una multa minima en apego a la Fracciéon IV o VI segln sea
el caso, del articulo 84 del Cddigo Fiscal de la Federacién, primera fase que queda a cargo de
la Entidad Federativa.

¢+ La segunda fase es la relativa a las visitas subsecuentes, que se efectien a los
contribuyentes que ya fueron sancionados con la multa minima que sera realizada por la
Administracién Local de Auditoria Fiscal de la S.H.C.P. ya que en estos casos habra de
imponerse la clausura preventiva de los establecimientos, diligencia que compete a esta
Autoridad.
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FISCALES

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES

CcODIGO

DAF DVD/02

AREA: DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

DOMICILIARIAS

DEPARTAMENTO: VISITAS

RESPONSABLE

ACT.
No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO O
DOCTO.

VISITADORES

Entrega la Orden de Verificacion al Contribuyente,
Representante Legal, encargado o a quién se
encuentra al frente del domicilio fiscal,
establecimiento, sucursales o locales de los
contribuyentes.

- ORDEN DE
VERIFICACION

Identifica  exhibiendo  sus  constancias de
identificacién, ante el contribuyente, representante
legal, encargado o ante quién se encuentre al frente
del establecimiento o local.

Verifica si el contribuyente cumple con la obligacion
de expedir comprobantes fiscales en el preciso
momento que se lleva a cabo la diligencia y que
dichos comprobantes retnan los requisitos
conforme a los articulos 29, 29-A del Cdodigo Fiscal
de la Federacién, 37 del Reglamento del Cédigo
Fiscal de la Federacion y 32 fraccion Il de la Ley
del Impuesto al Valor Agregado.

CUMPLE CON LA OBLIGACION DE EXPEDIR
COMPROBANTES FISCALES Y REUNEN
REQUISITOS

Elabora acta de verificacion de expedicion de
comprobantes fiscales (O/3C) circunstanciando los
hechos.

Distribuye Formato AVECF de la siguiente manera:
Contribuyente Original
Expediente 12, 22,y 32, Copia

TERMINA PROCEDIMIENTO.

- ACTA DE
VERIFICACION
DE
EXPEDICION
DE
COMPROBAN-
TES FISCALES
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PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES CcODIGO
FISCALES DAF DVD/02
< . . . DEPARTAMENTO: VISITAS
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL DOMICILIARIAS
ACT. a FORMATO O
RESPONSABLE NO. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
NO CUMPLE CON LA OBLIGACION DE EXPEDIR
COMPROBANTES FISCALES O NO REUNEN
REQUISITOS
- ACTA DE )
Elabora acta (O/3C) en donde se circunstanciaran | VERIFICACION
los hechos e irregularidades cuando el visitado sea| DE )
5 sorprendido en el incumplimiento de la obligacién, | EXPEDICION
tomando en cuenta lo que sea manifestado por los| DE
clientes al momento de salir del establecimiento y el| COMPROBAN-
registro de sus ingresos diarios. TES FISCALES
Distribuye Formato AVECF de la siguiente manera:
Contribuyente Original
Expediente 12, 23,y 32, copia
VISITADORES
Formula el oficio (O/3C) que contiene la imposicion
de la multa minima que se establece en el articulo
84 Fraccion IV del Cadigo Fiscal de la Federacion.
Distribuye OIM de la siguiente manera:
Contribuyente Original
Expediente 13 y 223 copia |~ ﬁ\)/li!(c:)lsolglgN DE
D . R i6 I a, i
6 epto. de Recaudaciéon y Contro 32.copia MULTA
Nota: Una vez notificado el oficio que contiene la
imposicién de la multa, se turna una copia al
Departamento de Recaudacién y Control para su
control.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES CODIGO
FISCALES DAF DVD/02
7 _ : - DEPARTAMENTO: VISITAS
AREA: DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL CELT T DA A
ACT. . FORMATO O
RESPONSABLE | "ngo. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
: 2 AREA .
VALIDO ELABORO RESPONSABLE AUTORIZO

Director de Normatividad

Lic. Rodrigo Salvador
Maciel Chavez

Director Administrativo

M.A. Raul E. Polanco
Plazola

Jefa de Depto. De
Visitas Domiciliarias

C. P. Maria Guadalupe
Sierra Pérez

Directora de Auditoria
Fiscal

C. P. Maria Guadalupe
Sierra Pérez
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PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES FISCALES DAE DVD/02

AREA

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

| DEPARTAMENTO: VISITAS DOMICILIARIAS

VISITADORES

®

Entrega la Orden de Verificacion al
Contribuyente, Representante Legal,
encargado o a quién se encuentra al frente del
domicilio fiscal, establecimiento, sucursales o
locales de los contribuyentes.

Expediente 4—‘

Contribuyente #——

Expediente

ORDEN DE
VERIFICA-

-CION ¢

1

(2)
A 4

Identifica exhibiendo sus constancias de
identificacion, ante el contribuyente,
representante legal, encargado o ante quién
se encuentre al frente del establecimiento o

local.
(=
v

Verifica si el contribuyente cumple con la
obligaciéon de expedir comprobantes fiscales
en el preciso momento que se lleva a cabo la
diligencia y que dichos comprobantes retinan
los requisitos conforme a los articulos 29, 29-A
del Coédigo Fiscal de la Federacién, 37 del
Reglamento del Cédigo Fiscal de la
Federacion y 32 fraccion Il de la Ley del
Impuesto al Valor Agregado.

O,

Si—

Elabora acta de verificacion de
expedicién  de
fiscales (O/3C) circunstanciando
los hechos.

comprobantes

No

) )

Elabora acta (O/3C) en donde se
circunstanciaran los hechos e irregularidades
cuando el visitado sea sorprendido en el
incumplimiento de la obligacién, tomando en
cuenta lo que sea manifestado por los clientes
al momento de salir del establecimiento y el

registro de sus ingresos diarios.

AV

Contribuyente

Expediente

TERMINA

Contribuyente
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) ) CODIGO
PROCEDIMIENTO:  VERIFICACION DE EXPEDICION DE COMPROBANTES FISCALES SR

AREA

DIRECCION DE AUDITORIA FISCAL

DEPARTAMENTO: VISITAS DOMICILIARIAS

VISITADORES

(=)

establece en el articulo

- OFICIO DE
Contribuyente #————1 |\b53|CION

Formula el oficio (O/3C) que contiene la
imposicion de la multa minima que se

Cadigo Fiscal de la Federacion.

84 Fraccion IV del

I<—/ DEMULTA
1

Departamento de
Recaudacién y Control

A

Una vez notificado el oficio que contiene la
imposicién de la multa, se turna una copia al
Departamento de Recaudacion y Control para

su control.

FIN
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