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GOBIERNC DE- 2QEFTARiA DE ADMINISTRACION
ESTADO DE NAYARIT Y FINANZAS NAYARIT

RESOLUCION DE RECURSOS REVOCACION

OBJETIVO

Constituir un instrumento que permita elevar la calidad en la prestacién del servicio tanto al
contribuyente, como a las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas asi
como coadyuvar con el personal de la Direccion Juridica en el ejercicio de sus facultades y funciones,
indicandole los puntos mas relevantes a observar.

NORMAS DE OPERACION

b)

En la Oficialia de Partes de la Direccién General Juridica se recibe la Promocion directa del
contribuyente, que debera turnarse a la Direcciéon Juridico Contencioso en la brevedad
posible.

El Director Juridico es responsable de que se remitan a la autoridad que corresponda los
recursos administrativos que no sean de su competencia en un término de tres dias habiles a
partir de la fecha de su recepcién, marcando copia del oficio de remision al interesado.

El Director Juridico debera dar respuesta a las promociones de los particulares conforme al
articulo 8 Constitucional, cuando la instancia que presenten no se encuentre contemplada en
los procedimientos administrativos, indicando, en su caso, el tramite que debe seguirse.

El Director Juridico informara de la solicitud de recurso, dentro de los tres dias habiles
siguientes a su recepcion, a la Direccion General de Ingresos, a efecto de que ésta suspenda
el Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

El Director Juridico considerara como inhabiles los dias en que permanezcan cerradas las
oficinas de la Direccion por caso fortuito o causa de fuerza mayor.

En estos casos, las promociones cuyos plazos para su presentacion vencieron en los dias en
que estuvieron cerradas las oficinas, deberan admitirse, si su presentacion acontece dentro de
los tres dias habiles siguientes a la apertura de las oficinas.

Asimismo, se dirigira oficio al superior jerarquico en el que se razonara sobre la admisién
extemporanea, y se integrara una copia de dicha comunicacion en el expediente del recurso.

Son supuestos para sustanciar el procedimiento correspondiente a los recursos:

Las promociones presentadas por los contribuyentes contra los actos y resoluciones a que se
refieren los articulos 117 del Cddigo Fiscal de la Federacion y 160, 161, 162, 163, 164 y 165
del Cdédigo Fiscal del Estado de Nayarit.

Las promociones presentadas por los contribuyentes en contra de actos o resoluciones
definitivos, aun cuando no se promuevan expresamente bajo la denominacién de recurso o se
promuevan con una denominacién equivocada, siempre y cuando tales promociones se
presenten dentro de los 45 dias siguientes a aquel en que haya surtido efectos la notificacion
del acto o resolucion impugnada o dentro de los 15 dias segun se trate.
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e El estudio y resolucion de Recursos de Revocacion Federal deberé efectuarse en un mes, a
partir de la fecha de recepcién en la Direccion y tratdndose de Recursos Estatales 15 dias
habiles.

e Tratandose de resoluciones favorables para el particular, la resolucion podra enviarse por
correo certificado con acuse de recibo, preparandose el envié correspondiente y vigilando el
depdsito ante SEPOMEX, asi como la devolucién del acuse.

e Cuando al contribuyente le falte documentacion se le requiere mediante memorandum se le
otorga un plazo para que de cumplimiento al requerimiento.

e Si el requerimiento que se incumple se refiere al sefialamiento de los hechos controvertidos o
al ofrecimiento de pruebas el promovente solo perdera el derecho a sefalar los citados
hechos o se tendran por no ofrecidas las pruebas.

e Silaresolucién ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicién del procedimiento,
debera cumplirse en un plazo de cuatro meses, contados a partir de que dicha resolucion
quede firme.

e Extraordinariamente puede presentarse que el contribuyente se desista de la resoluciéon o que
se de alguna causal de improcedencia, situaciones que pueden presentarse durante el estudio
del asunto por lo que la Resolucion se podra proyectar para sobreseer el recurso.
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PROCEDIMIENTO: RESOLUCION DE RECURSOS DE REVOCACION cODIGO
DGJ DJC/05
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. ; FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
Recibe Promocién directamente del contribuyente o
de alguna de las Unidades Administrativas de la .
1 Secretaria de la Administracién y Finanzas o a|-PROMOCION
. través de correo certificado y enlista en libro de
OF;,%'Q#:?SDE registro de entrada.
Requisita Volante de Entrada y turna al Director |-VOLANTE DE
2 General Juridico ENTRADA
(1)
DIRECTOR Recibe y turna Promocién al Director Juridico
GENERAL 3 Contencioso
JURIDICO
DIRECTOR Recibe, revisa Promocién y turna al Asesor Juridico
JURIDICO 4 para su resolucion.
CONTENCIOSO
Recibe Promocién, enlista en libro de registro y
5 otorga un numero de control interno.
Estudia y analiza la Promocion se encuentre dentro
6 del plazo que establece la Ley para su interposicion.
SE ENCUENTRA DENTRO DEL PLAZO
ASESOR Verifica que el expediente se encuentre
JURIDICO 7 debidamente integrado con los elementos
necesarios para su resolucion.
Conecta con actividad No. 15
NO SE ENCUENTRA DENTRO DEL PLAZO
y -PROYECTO DE
8 Elabora proyecto de Resolucion para desechar por | ResoLUCION
improcedente el Recurso de Revocacion y turna al
Director Juridico Contencioso para su analisis.
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PROCEDIMIENTO: RESOLUCION DE RECURSOS DE REVOCACION cODIGO
DGJ DJC/05
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
Recibe proyecto de Resolucion, analiza y turna al
DIRECTOR Asesor Juridico para que realice las modificaciones
JURIDICO 9 observadas en su caso.
CONTENCIOSO
ASESOR Realiza las correcciones y turna al Director Juridico
JURIDICO 10 Contencioso para su Vo.Bo. con su rubrica.
DIRECTOR Recibe Resolucién corregida, da Vo.Bo. y turna al
JURIDICO 11 Director General Juridico para su firma.
CONTENCIOSO
Elabora Memorandum para notificar al contribuyente
el sentido de la Resolucion y vigila su entrega.
ASESOR Nota: Tratandose de resoluciones favorables al
JURIDICO particular podra enviarse la Resolucion por )
12 |correo certificado con acuse de recibo,|-MEMORANDUM
preparandose el envio correspondiente y vigilando
el deposito ante SEPOMEX, asi como la devolucion
del acuse.
) Captura volante de entrega y archiva.
OFICIALIA DE 13 -VOLANTE DE
PARTES TERMINA PROCEDIMIENTO ENTREGA
NO ESTA DEBIDAMENTE INTEGRADO
ASESOR Elabora oficio firmado por el Director General |-OFICIO DE
JURIDICO 14 | Juridico para requerir al contribuyente otorgdndole | REQUERIMIEN-
plazo para que de cumplimiento. TO
Conecta con actividad No. 22
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PROCEDIMIENTO: RESOLUCION DE RECURSOS DE REVOCACION cODIGO
DGJ DJC/05
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
ASESOR ESTA DEBIDAMENTE INTEGRADO
JURIDICO 15 Estudia y analiza los agravios y pruebas sefialados
por el recurrente.
Elabora proyecto de Resolucién correspondiente y
somete a consideracion al Director Juridico
Contencioso para su analisis.
ASESOR
JURIDICO 16 Nota: La Resolucién puede ser: para confirmar, -PROYECTO DE
T L RESOLUCION
dejar sin efectos, mandar reponer el procedimiento o
que se emita una nueva resolucion y para modificar
la impugnada en el recurso de Revocacion.
DIRECTOR Recibe proyecto de Resolucion y analiza junto con
JURIDICO 17 el Asesor Juridico e indica realice las
CONTENCIOSO modificaciones observadas en su caso.
ASESOR Realiza las correcciones y turna al Director Juridico
JURIDICO . A
18 | Contensioso para su Vo.Bo. con su rubrica.
I‘DJILIJ?RI’EI%-IF(?CIJQ Recibe Resolucién corregida, da Vo.Bo. y turna al
CONTENCIOSO 19 | Director General Juridico para su firma.
Elabora Memorandum para notificar al contribuyente
ASESOR el sentido de la Resolucion y vigila el plazo para dar A
JURIDICO 20 Ha y viglia el plazo p -MEMORANDUM
cumplimiento.
OFICIALIA DE Captura volante de entrega y archiva. -VOLANTE DE
PARTES ENTREGA
21 | TERMINA PROCEDIMIENTO (2)
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PROCEDIMIENTO: RESOLUCION DE RECURSOS DE REVOCACION cODIGO
DGJ DJC/05
AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO
AREA ACT. - FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
SE CUMPLIMENTA DENTRO DEL PLAZO
22 | Conecta con actividad No.16.
TERMINA PROCEDIMIENTO
NO SE CUMPLIMENTA DENTRO DEL PLAZO
Elabora proyecto de Resolucién para desechar el
ASESOR .
JURIDICO recurso cuando se haya requerido expresar
o3 |@gravios 0 en su caso elabora proyecto de "PROYECTO DE
Resolucién en la que se tiene por no presentado el 2
. RESOLUCION
recurso, cuando se haya requerido el acto que se
impugna; y turna al Director Juridico Contencioso
para Vo. Bo. y posterior firma del Director General
Juridico
Elabora memorandum para que el notificador )
24 |entregue al contribuyente y una vez entregado|-MEMORANDUN
registra sentido y fecha de la resolucion.
OFICIALIA DE Captura volante de entrega y archiva. -VOLANTE DE
PARTES 25 ENTREGA
FIN DE PROCEDIMIENTO. (2)
VALIDO ELABORO AREA AUTORIZO
RESPONSABLE
Director de Director Administrativo Encargado de la Dir. Director General
Normatividad Juridico Contencioso Juridico

M.A. Raul E. Polanco
Plazola

Lic. Jesus Ramon
Velazquez Gutiérrez

Lic. Jesus Ramon
Velazquez Gutiérrez
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DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA

] DIRECTOR JURIDICO
OFICIALIA DE PARTES DIRECTOR GENERAL JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

( INICIO )

: @

Recibe Promocién directamente
del contribuyente o de alguna
de las Unidades Administrativas
de la Secretaria de la
Administracion y Finanzas o a
través de correo certificado y
enlista en libro de registro de

entrada.
@

Requisita Volante de Entrada y
turna al  Director General

Juridico Volante de
Entrada
(1)

O]

Recibe y turna
Promocioén al Director
Juridico Contencioso

v @

Recibe, revisa Promocion y
turna al Asesor Juridico para
su resolucion.

v ®

Recibe  Promocion, enlista
en libro de registro y otorga
un  numero de control
interno.

‘ ®

Estudia y analiza Ia
Promociéon se encuentre
dentro del plazo que
establece la Ley para su
interposicién.
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AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

OFICIALIA DE DIRECTOR DIRECTOR JURIDICO

PARTES GENERAL JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

@

Verifica que el expediente
se encuentre debidamente
Sl—»integrado con los
elementos necesarios para
su resolucion.

¢SE
ENCUENTRA
DENTRO DEL
PLAZO?

NO

v
Elabora proyecto de
Resolucién para desechar por
improcedente el Recurso de
Revocacioén y turna al Director
Juridico Contencioso para su

andlisis. Proyecto de
Resolucion

®
Recibe proyecto de

Resolucién, analiza y turna
al Asesor Juridico para

que realice las
modificaciones observadas
en su caso.

v

Realiza las correcciones y
turna al Director Juridico
Contencioso para su Vo.Bo.
con su rubrica.

! @)

Recibe  Resolucion
corregida, da Vo.Bo.
y turna al Director
General Juridico para
su firma.

v @

Elabora Memorandum para
notificar al contribuyente el
sentido de la Resolucion y

vigila su entrega.
Memorandum
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AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

UIREUTUR
OFICIALIA DE PARTES GENERAL | DIRECTORJURIDICO J————
TiniaE CONTENCIOSO

Nota: Tratdndose de resoluciones
favorables al particular podra
enviarse la Resolucién por correo
certificado con acuse de recibo,
preparandose el envio correspondiente y
vigilando el deposito ante SEPOMEX, asi
como la devolucion del acuse.

@

Captura volante de
entrega y archiva.

Volante de
Entrega

TERMINA

(3

Elabora oficio firmado por
el Director General
Juridico para requerir al
contribuyente otorgandole
plazo para que de
cumplimiento. Oficio de

requerimiento

v ® — "
Estudia y analiza los
agravios y pruebas
sefialados  por el

recurrente.

¢(ESTA
DEBIDAMENTE
TEGRADO?

NO»

16

Elabora proyecto de

Resolucién correspondiente
y somete a consideracion al
Director Juridico
Contencioso para su
analisis. Proyecto de

L Resolucién

Nota: La Resolucién puede ser: para
confirmar, dejar sin efectos, mandar
reponer el procedimiento o que se emita
una nueva resolucion y para modificar la

impugnada en el recurso de Revocacion.

NG

Recibe proyecto de
Resolucion y analiza junto
con el Asesor Juridico e
indica realice las
modificaciones
observadas en su caso.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



®

o) e NAYARIT

GOBIERNO DEL

ESTADO DE NAYARIT SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ORGULLO QUE NOS UNE Y FINANZAS NAYARIT
©
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO GECHAREIUNGRIZAGION HoA =
05 [ Nov | 2012 4 5
cODIGO
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AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

UIRCUITUR
OFICIALIA DE PARTES GENERAL DIRECTOR JURIDICO ASESOR JURIDICO
JURIDICO CONTENCIOSO

@

Realiza las correcciones y
turna al Director Juridico
Contensioso para su Vo.Bo.
con su rubrica.

®

Recibe Resolucién
corregida, da Vo.Bo. y turna
al Director General Juridico

para su firma.

v @)

Elabora Memorandum para
notificar al contribuyente el
sentido de la Resolucién y vigila
el plazo para dar cumplimiento.

‘ \M_eiéndil

@

Captura volante de

entrega y archiva.

Volante de
Entrega
2

A
TERMINA

DENTRO EL
PLAZO?

s @
Elabora proyecto de Resolucion
para desechar el recurso cuando se
haya requerido expresar agravios o
en su caso elabora proyecto de
Resolucion en la que se tiene por no
presentado el recurso, cuando se
haya requerido el acto que se
impugna; y turna al Director Juridico
Contencioso para Vo. Bo. y posterior
firma del Director General Juridico

TERMINA
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PROCEDIMIENTO : RESOLUCION DE RECURSOS DE REVOCACION.

AREA: DIRECCION GENERAL JURIDICA DIRECCION JURIDICO CONTENCIOSO

: DIRECTOR GENERAL ] ]
OFICIALIA DE PARTES JURIDICO DIRECTOR JURIDICO CONTENCIOSO ASESOR JURIDICO

Elabora memorandum para que el
notificador entregue al
contribuyente 'y una  vez
entregado registra sentido y fecha

de la resolucion.
Memorandum

y ®

Captura volante de
entrega y archiva.

Volante de
Entrega
2

FIN
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