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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO Y FECHA 

DE RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN 
JURÍDICA 

Expedientes radicados en Tribunales del Trabajo por demandas interpuestas contra 
la Secretaria de Administración y/o cualquier dependencia del Poder Ejecutivo del 
Estado de Nayarit. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

ASUNTOS 
JURIDICOS 

 

Expedientes de juicios de amparo, radicados con motivo de actas reclamadas que 
presentan los particulares en contra de la Secretaría de Administración.  

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Expedientes radicados ante Juzgados Mercantiles y Civiles, con motivo de la  
presentación de demandas por parte o en contra de la Dirección Jurídica de la 
Secretaría de Administración y/o de la Dependencia.  

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Expedientes radicados en el Tribunal de Justicia Administrativa en el Estado de 
Nayarit y Tribunales Federales Administrativos y Fiscales por demandas presentadas 
por y en contra de la Secretaría de Administración y/o otra Dependencia del Poder 
Ejecutivo del Estado de Nayarit.  

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Expedientes que se integran con motivo de la presentación de querellas y denuncias 
en agravio de la Secretaría de Administración.  

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Expedientes que se integran con motivo de las recomendaciones de la Comisión de 
Defensa de los Derechos Humanos, recibidas por la Secretaría de Administración  y/o 
cualesquier dependencia. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO DE 

RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN DE 
COBRO COACTIVO 

Expedientes de Créditos Fiscales Tanto estatales como federales. 
10 AÑOS 

11 DE NOVIEMBRE 
2010 

AUDITORIA Y 
FISCALIZACION 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
SISTEMAS Y 

TECNOLOGÍA 
INFORMÁTICA 

Toda la información relacionada con la plataforma que utiliza esta Secretaría de 
Administración y Finanzas en su página web y en general de cualquier otro dato 
relacionado con aspectos técnicos, desarrollos, lenguajes, bases de datos, 
configuraciones y tipo de equipamiento tanto en seguridad como en comunicaciones. 

10 AÑOS 
25 ABRIL 2014 

TECNOLOGÍA Y 
SERVICIOS 

INFORMÁTICOS 

DIRECCIÓN DE 
AUDITORÍA FISCAL 

Sistemas electrónicos de información fiscal y sus soportes. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 TECNOLOGÍA Y 
SERVICIOS 

INFORMÁTICOS Normatividad, manuales y documentos relacionados con la operación fiscalizadora y 
su soporte electrónico. 

10 AÑOS 
16 FEBRERO 2007 

UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS 

Las licencias de software de los equipos de cómputo. 
10 AÑOS 

27 MAYO 2013 

TECNOLOGÍA Y 
SERVICIOS 

INFORMÁTICOS 

DIRECCIÓN DE 
RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS 

GENERALES 

Información relacionada con la contratación de productos de telecomunicaciones del 
Gobierno del Estado. 

2 AÑOS 
30 ENERO 2014 

TECNOLOGÍA Y 
SERVICIOS 

INFORMÁTICOS 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO DE 

RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN DE 

AUDITORÍA FISCAL 

Expediente de propuestas y actas de subcomité de programación. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

AUDITORÍA Y 
FISCALIZACIÓN 

Expediente de propuestas y actas de comité de programación. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expediente de órdenes de revisión y volantes de programación. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expediente de cédulas de integración fiscal. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expediente de incentivos económicos derivados de actos de fiscalización, solicitados 
a la unidad de coordinación con entidades federativas para su recuperación. 

10 AÑOS 
16 FEBRERO 2007 

Expedientes de auditorías en proceso de visitas domiciliarias y revisiones de gabinete. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expedientes de auditorías terminadas de visitas domiciliarias y revisiones de 
gabinete. 

10 AÑOS 
16 FEBRERO 2007 

Expedientes de auditorías impugnadas de visitas domiciliarias y revisiones de 
gabinete. 

10 AÑOS 
16 FEBRERO 2007 

Expedientes de revisiones de dictámenes en proceso. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expedientes de revisiones de Dictámenes terminadas. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 

Expedientes terminados de verificaciones de comprobantes fiscales. 
10 AÑOS 

16 FEBRERO 2007 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO DE 

RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DEPARTAMENTO 
DE AUDITORÍA DE 

IMPUESTOS 
ESTATALES 

Expedientes de propuestas de programación. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

AUDITORÍA Y 
FISCALIZACIÓN 

Control de expedientes de auditorías iniciadas. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

Control de expedientes de auditorías en proceso. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

Control de expedientes de auditorías terminadas. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

Los expedientes de auditorías de gabinete, domiciliarias y masivas en proceso. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

Los expedientes de auditorías de gabinete, domiciliarias y masivas terminadas. 
10 AÑOS 

16 JULIO 2007 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 

INGRESOS 

Expedientes que contienen documentos de los contribuyentes de los impuestos y 
derechos sobre las unidades vehiculares de su propiedad. 

10 AÑOS 
14 DICIEMBRE 2010 

INGRESOS 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 

CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTO 

Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Comisión Intersecretarial del 
Gasto y Financiamiento. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
TESORERÍA 

Toda la información relacionada con las cuentas bancarias a nombre de la Secretaría 
de Administración y Finanzas, y cuentas bancarias de terceros que tienen relación 
institucional y comercial con el Poder Ejecutivo. 

10 AÑOS 
22 JUNIO 2015 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

Los depósitos bancarios o transferencias bancarias. 15 DE JULIO DE 2015 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO DE 

RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
TESORERÍA 

El expediente de trámite de pago del contrato de compra-venta No. S.A.D.G.A. 
231/2010 por estar relacionado con proceso seguido de juicio que no ha causado 
estado. 

CUANDO CUASE 
ESTADO 

13 ABRIL 2016 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

DIRECCIÓN DE 
CONTABILIDAD 

Documentación soporte de Deuda Directa e Indirecta. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTO 

Documentación soporte de la Información Financiera, Presupuestal y Legal de 
Entidades Paraestatales. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Contratos de cuentas de cheques e inversiones y sus estados de cuenta. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

Pólizas de Diario, Ingresos Egresos y Cheques. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

Todos los contratos de crédito y los contratos análogos y similares suscritos por la 
entonces Secretarias de Finanzas y de Hacienda del Gobierno del Estado de Nayarit 
con las instituciones de crédito nacionales, durante el periodo 2006 – 2011, así como 
los que suscriba el actual Secretario de Administración y Finanzas, previa aprobación 
del H. Congreso del Estado. 

10 AÑOS 
4 JULIO 2012 

Todas las facturas, recibos y demás documentación soporte de las pólizas de diario, 
ingresos, egresos y cheques, que forman parte de la comprobación fiscal de la cuenta 
pública del gobierno del Estado. 

10 AÑOS 
15 NOVIEMBRE 2013 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO 
PERIDODO DE 

RESERVA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN DE 
CONTABILIDAD 

Documentación comprobatoria que se anexa a las pólizas de diario, ingresos, egresos 
y cheques, que forman parte de la comprobación fiscal y contable de la Cuenta 
Pública del Gobierno del Estado de Nayarit. 

10 AÑOS  
11 SEPTIEMBRE 2015 

CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTO DIRECCIÓN DE 

RECURSOS 
MATERIALES Y 

SERVICIOS 
GENERALES 

Las facturas y documentación relacionada con las adquisiciones y contratación de 
servicios. 

10 AÑOS 
28 ENERO 2014 

DIR. DE ADMÓN. Y 
DESARROLLO DE 

PERSONAL Y 
FONDO DE 
PENSIONES 

Los expedientes del personal jubilado o pensionado por decreto y por la Ley de 
Pensiones y cualquier información extraída de ellos. 

10 AÑOS 
31 AGOSTO 2015 

RECURSOS 
HUMANOS 

DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACION 
Y DESARROLLO DE 

PERSONAL 

Las constancias Laborales que refleja el Historial de los trabajadores al Servicio del 
Estado. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

RECURSOS 
HUMANOS 

 

Los expedientes de personal de los trabajadores de Base sindicalizados, de Confianza, 
de Seguridad y Justicia, y Magisterio, así como los de Pensiones por viudez y orfandad 
otorgadas mediante decreto.  

10 AÑOS 
08 JUNIO 2015 

Los expedientes de Pensiones Alimenticias de los trabajadores. 
10 AÑOS 

08 JUNIO 2015 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO PERIDODO DE 
RESERVA 

SERIE 
DOCUMENTAL 

DEPARTAMENTO 
DE 

ADMINISTRACIÓN 
DE PERSONAL 

Las deducciones nominales de carácter personal de los trabajadores. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

RECURSOS 
HUMANOS 

Las Constancias Fiscales emitidas. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

DEPARTAMENTO 
DE CAPACITACIÓN 
Y DESARROLLO DE 

PERSONAL 

Expedientes que contienen los exámenes impresos, aplicados, calificados y los 
resultados obtenidos para recategorización del personal de base o cubrir algún 
interinato de acuerdo al escalafón. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

DEPARTAMENTO 
DE PAGO DE 
SERVICIOS 

PERSONALES 

Información electrónica y soporte documental para el pago de compensaciones que 
se hace cada quincena al Poder Ejecutivo y algunos Organismos. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Información electrónica y soporte documental para el pago de contratos de 
honorarios asimilables a salarios que se hace cada quincena al Poder Ejecutivo y 
algunos Organismos. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
TESORERIA 

Las nominas de pago de los trabajadores al servicio del Estado emitidas por la 
Dirección General de Administración y Desarrollo de Personal. 

10 AÑOS 
5 DE JUNIO DE 2013 

Toda la información relacionada con la contratación con las instituciones bancarias 
para la dispersión de la nómina tanto de los empleados de confianza como de base. 

10 AÑOS 
2 DE JUNIO DE 2014 

SECRETARÍA DE 
ADMINISTRACIÓN 

Y FINANZAS 

Toda la información concerniente a la seguridad de la titular de esta institución, del 
personal de vigilancia, así como los bienes y valores de la misma. 

10 AÑOS 
24 DE ABRIL 2014 

BIENES INMUEBLES 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO PERIDODO DE 
RESERVA 

SERIE 
DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN DE 
RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS 

GENERALES 

Cualquier documento oficial donde conste la adquisición de unidades vehiculares, 
armamento, sistemas de comunicación y equipos tecnológicos, así como cualquier 
contratación de servicios utilizados por las instituciones de seguridad pública. 

10 AÑOS 
13 FEBRERO 2015 

EQUIPAMIENTO Y 
SEGURIDAD 
PERSONAL 

DEPARTAMENTO 
DE ALCOHOLES 

El padrón de los establecimientos dedicados a la producción, almacenamiento, 
distribución y enajenación de bebidas alcohólicas en el Estado de Nayarit. 

10 AÑOS 
10 NOVIEMRE 2006 

OTROS 

Los expedientes de procedimiento administrativo de cancelación o reubicación de 
permisos. 

10 AÑOS 
10 NOVIEMRE 2006 

Los expedientes de juicio de amparo interpuestos por contribuyentes en contra de 
esta autoridad. 

10 AÑOS 
10 NOVIEMRE 2006 

Los oficios de comisión relativos a operativos nocturnos. 
10 AÑOS 

10 NOVIEMRE 2006 

 
 

DEPARTAMENTO 
DE ALCOHOLES 

 

Los oficios de comisión relativos a órdenes de visita de inspección y vigilancia. 10 AÑOS 
10 NOVIEMRE 2006 

 
 
 

OTROS 
Los oficios de comisión relativos a quejas. 

10 AÑOS 
10 NOVIEMRE 2006 

Los expedientes de permiso de contribuyentes. 
10 AÑOS 

10 NOVIEMRE 2006 

DEPARTAMENTO 
DE BECAS 

Expediente personal de los becarios. 
10 AÑOS 

30 JUNIO 2010 

OTROS 
CENTRO DE 

DESARROLLO 
INFANTIL NÚMERO 

1 

Expedientes individuales de los niños en trámite de registro o inscripción, inscritos, 
dados de baja y egresados del CENDI No. 1. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

Expedientes individuales del personal, comisionados, con licencia, de baja, interinos 
y de contrato que laboran en ésta Institución. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO PERIDODO DE 
RESERVA 

SERIE 
DOCUMENTAL 

CENTRO DE 
DESARROLLO 

INFANTIL NÚMERO 
2 

Expedientes individuales de los niños en trámite de registro o inscripción, inscritos, 
dados de baja y egresados del CENDI No. 2. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

OTROS 
Expedientes individuales del personal, comisionados, con licencia, de baja, interinos 
y de contrato que laboran en ésta Institución. 

10 AÑOS 
30 JUNIO 2010 

FONDO DE 
PENSIONES 

Las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el comité de 
vigilancia del Fondo de Pensiones de los Trabajadores al Servicio del Estado”. 

10 AÑOS 
10 ABRIL 2012 

OTROS 
La información relacionada con el pago del fondo de pensiones; impuesto sobre renta 
y sistema de ahorro para el retiro. 

10 AÑOS 
4 JULIO 2012 

La información tanto física como electrónica que obra en poder del Fondo de 
Pensiones de los Trabajadores al Servicio del Estado de Nayarit relacionada con datos 
de los jubilados y pensionados y sus beneficiarios. 

10 AÑOS 
8 MARZO 2013 

DIRECCIÓN DE 
RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS 

GENERALES 

Contrato No. 117/2012 de Alimentos del CERESO V. Carranza y CIRSA. 
10 AÑOS 

29 MAYO 2013 

OTROS 

Contratos sobre la adquisición de placas y engomado. 
10 AÑOS 

11 JULIO 2013 

Contratos sobre prestación de servicios profesionales realizados por la Secretaría de 
Administración y Finanzas. 

10 AÑOS 
9 DICIEMBRE 2013 

Contratos de arrendamiento celebrados por la Secretaría de Administración y 
Finanzas por conducto de la Dirección General de Administración. 

10 AÑOS 
15 ABRIL 2015 

Contratos por la prestación de servicios médicos al personal de confianza realizados 
por la Secretaría de Administración y Finanzas. 

10 AÑOS 
19 MARZO 2015 
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UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO PERIDODO DE 
RESERVA 

SERIE 
DOCUMENTAL 

DIRECCIÓN DE 
RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS 

GENERALES 

Contratos celebrados con la empresa Crime-Lab S.A de C.V. 
Proceso de adquisición y contratación de servicios realizados por la Dirección de 
Recursos Materiales y Servicios Generales. 

AÑOS 
28 DE AGOSTO 2015 

OTROS 

 


