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XXI. Las demas que senale la Ley de la Firma Electronica para el Estado de Nayarit, su
Reglamento y otras disposiciones aplicables, asi como las que le encomiende su
superior jerarquico.

Articulo 28 B.- Al frente del Departamento de Firma Electronica Avanzada habra una
persona titular, a quien le corresponderan las siguientes atribuciones:

l. Proponer proyectos y lineas de accion que impulsen los principios de participacion
en la ejecucion de las acciones en materia de Firma Electronica Avanzada, de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,

1. Coadyuvar en la coordinacion y administracién de los Servicios de Certificacion
Electronica de los sujetos a que hace referencia la Ley de la materia;

Ml Determinar la prioridad de los proyectos y lineas de accion, con base en el impacto
técnico y operativo que estos representen, para impulsar la implementacion de la
Firma Electronica Avanzada;

Iv. Proponer los lineamientos técnicos, tecnolégicos y operativos para los proyectos en
materia de Firma Electrénica Avanzada;

V. Proponer a su superior jerarquico las medidas necesarias para fomentar y difundir el
uso de la Firma Electronica Avanzada en los actos que por disposicion legal se
consideren necesarios;

VL. Plantear a su superior jerarquico los mecanismos que permitan incorporar el uso de
la Firma Electronica Avanzada en los actos que por disposicion legal se consideren
necesarios;

VIl. Proponer a su superior jerarquico las acciones necesarias para garantizar el

adecuado manejo de la Firma Electrénica Avanzada;
VIIl. Definir y aplicar las politicas, alcances y criterios de Gobierno Digital; y

IX. Las demas que senale la Ley de la Firma Electrénica para el Estado de Nayarit, su
Reglamento y otras disposiciones aplicables, asi como las que le encomiende su
superior jerarquico

Articulo 28 Bis. Atribuciones de la Coordinacion de Archivos. Al frente de la
Coordinacion de Archivo habra una persona titular que tendra las atribuciones siguientes:

l. Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracién de archivos al interior de la Secretaria, de acuerdo a
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, asi como
de coordinar el funcionamiento de sus areas operativas;

1. Propiciar la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario de la Secretaria,
convocar a las reuniones de trabajo, fungir como moderador de las mismas y llevar
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el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas;

Ml Elaborar, con la colaboracion de los responsables de Tramite de Correspondencia
y el Area de Archivo de Concentracion, los instrumentos de control archivistico
previstos en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Nayarit
y sus disposiciones reglamentarias, asi como la hormativa que derive de ellos;

V. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, de acuerdo al sistema de operacion, las actividades y el
trabajo y de conformidad al tipo de documentos que se producen al interior de la
Secretaria;

V. Elaborar y someter a consideracién de la persona titular de la Secretaria o a quien
éste designe, el Programa Anual de Archivos;

VL. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
Areas Operativas;

VILI. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las Areas
Operativas;

VIIL. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos a los titulares de las

demas Unidades Administrativas de la Secretaria;

1X. Someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria los programas de
capacitacién en gestion documental y administracion de archivos;

X. Coordinar, con las demas Unidades Administrativas de la Secretaria, las politicas
de acceso y la conservacion de los archivos;

XI. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e historico;

XIl. Autorizar la transferencia de los archivos cuando una Unidad Administrativa de la
Secretaria sea sometida a procesos de fusion, escision, extincibn o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, y

XIil. Las demas que le confieran la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, el Reglamento de la Ley de Archivos, el titular del Archivo
General del Estado de Nayarit, las disposiciones legales aplicables y las que le
encomiende de manera expresa su superior jerarquico.

Articulo 28 Ter. Atribuciones de la Unidad de Correspondencia. Al frente del Area de
Correspondencia habra una persona titular, que tendra las atribuciones siguientes:



