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- MARCO NORMATIVO:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.
e Ley Genera de Archivos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

e ley Organica del Poder ejecutivo del Estado de Nayarit.

e Leyde Archivos del Estado de Nayarit

e Leyde Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Nayarit.
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1I- PRESENTACION:

El actual informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2025, se emite de
conformidad a lo dispuesto en los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos del Estado de Nayarit, con la
finalidad de presentar los principales avances en favor de la Secretaria de Administracién y finanzas en materia
de gestién documental, y administracién de archivos ademds del cumplimiento legal y transparencia.

En el Programa anual 2025 de la Secretaria de Administracién de Finanzas se plantean objetivos, metas y
actividades especificas a realizar, estructuradas por el drea Coordinadora de archivos, con el objetivo de impulsar
y avanzar con el cumplimiento de las obligaciones establecidas por las normas en materia de archivos, asi como
las correspondientes para las obligaciones de transparencia y acceso a la informacién publica.

Ill- CUADRO DE INFORME DE ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL PADA 2025:

Escala de nivel de cumplimiento de los objetivos

Nivel de Cumplimiento Porcentaje de avance Descripcion

A continuacion, se presentan las actividades que fueron planteadas en el cronograma de actividades del PADA

2025, asi como su porcentaje de avance de cumplimiento, acciones realizadas y estado actual.
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Objetivo Estado Acciones realizadas y
No. Observaciones

1 Validacion del cuadro general de Regular Acciones realizadas:
clasificacion archivistica por el Grupo Se ha trabajado en conformar el cuadro
Interdisciplinario. general de clasificacién archivistica.

Estado Actual:
Se necesita convocar a reunién al Grupo
Interdisciplinario para su aprobacian.

2 Establecer el procedimiento de baja Acciones Realizadas:
por siniestro documental, riesgo Se preparé el documento para validar el
sanitario, eliminacién para I.o’s procedimiento de baja por siniestro
documentos de comprobacion . G

.. S i documental, riesgo sanitario, eliminacion para
administrativa inmediata en base a los os d tos d bacid
criterios establecidos por la Direccion D RUERINENIDE QECAIRrORIIAN
General del Archivo General del Estado | administrativa inmediata en base a los criterios
de Nayarit, en el oficio establecidos por la Direccidén General del
AGEN/051/2024. Archivo General del Estado de Nayarit, en el
oficio AGEN/051/2024.
Estado Actual:
Se necesita convocar a una sesion ordinaria al
Grupo interdisciplinario para presentar el acta
de validacion.

3 Continuar sensibilizando, motivando a Acciones realizadas: Se logré capacitar en
que se involucren los servidores bajo porcentaje al personal en general.
publicos de la Secretaria de Estado Ackiials
Administracion y Finanzas, logrando b -

. . o Se busca generar una agenda para re iniciar la
den la importancia y conservacion a ¥ i al : |
sus archivos, reafirmando la ca.pac.l Acioial prkzohel EREENERIL
responsabilidad que esto representa. principalmente a los sujetos obligados.

4 Corroborar el listado de los Acciones realizadas: Se solicité mediante

responsables del archivo de tramite de
cada area o unidad de la Secretaria de
Administracion y Finanzas

Regular

oficio a cada drea de esta Secretaria de
Administracién y Finanzas la actualizacion de
Responsable del Archivo de Tramite (RAT).
Estado Actual:

Se tiene gque solicitar nuevamente la
actualizacion de Responsable del Archivo de
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Capacitar al personal en general

estar en el mismo contexto ideoldgico

y normativo en cada drea,
promoviendo la organizacién
conservacion de los archivos par

elaboracién de las fichas técnicas e
inventarios, en base a las atribuciones

de cada drea o unidad de esta
Secretaria.

para

ala

Iniciar con la elaboracién del Catalogo

de Disposicién Documental de la
Secretaria de Administraciony
Finanzas.
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Trémite (RAT)., Y asi poder actualizar el
directorio de los RAT.

Acciones realizadas:
Sin avance.

Estado Actual:

Sin avance.

Acciones realizadas:

-Se solicitd por oficio a los sujetos obligados,
el analisis y elaboracion de las fichas técnicas
de acuerdo a sus atribuciones, para la
formulacién del Catdlogo de Disposicién
Documental

-Se solicité por medio de oficio el anélisis y
elaboracién de las fichas técnicas de acuerdo a
sus atribuciones, para la formulaciéon del
Catélogo de Disposicion Documental.

Estado Actual:

La informacidn se encuentra en estatus de
andlisis para la integracién de la informacion
sobre las fichas técnicas e inventarios
enviados a esta coordinacién.
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Cabe sefialar que la Coordinacion de Archivos presentd variaciones en su estructura operativa derivadas de
ajustes en la plantilla de personal, lo que ocasiond una interrupcidn en la continuidad de sus funciones
sustantivas por un periodo aproximado de ocho meses. Esta situacion incidié directamente en la ejecucién
programatica, generando un desfase en el cumplimiento de las metas, actividades e indicadores establecidos en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

En consecuencia, no fue posible dar seguimiento oportuno a las lineas de accidn previstas, afectando el avance
conforme a la calendarizacion originalmente definida. No obstante, se establece el compromiso de implementar
mecanismos de regularizacién operativa que permitan reactivar, reprogramar y concluir las actividades
pendientes, considerando el rezago acumulado.

La Coordinacion de Archivos continuara trabajando en la consolidacion y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos de esta Secretaria de Administracién y Finanzas, atendiendo las insuficiencias de las
acciones realizadas en el ejercicio fiscal 2025, desarrollando en este afio nuevos objetivos y actividades que se
planificaran en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026), lo anterior, para alcanzar con plenitud
las metas en beneficio de esta institucion en materia de gestion documental y administracion de archivos en
cumplimiento a la Ley General de Archivos, asi comao la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Lo anterior, bajo un enfoque de eficiencia operativa, control administrativo y mejora continua en el desempefio
de la Coordinacion de Archivos. )

Aprobo

Secretario de Adh‘linistracién y Finanzas.

Elaboré

o 1ellet
)
LIC. RUBI CATALINA TEL&EZ HINOJOSA
Titular de la Coordinacioh de archivos.
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