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En la Secretaria de Administracidn y Finanzas se crea la Coordinacion de Archives, con la finalidad de supervisar el correcto 

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de esta secretaria.

En relacidn al desarrollo de este principio, a continuacidn, se describen los objetivos, metas y actividades del PADA 2024, que 

fueron realizadas y las que estan en proceso:

El presente informe tiene principio en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, que a la letra dice: Informe anual. 

El titular del area coordinadora de archivos, debera elaborar un informe anual, detallando el cumplimiento del programa anual y 

publicarlo en su portal electrdnico a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente aho de la ejecucidn de dicho programa.

INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024
COORDINACION DE ARCHIVOS

Coordinacion de Archivos.
Calle Zacatecas No. 83 Sur. Colonia Centro, (rente a Palacio de (iobiemo C.P 63000 Tepic. Nayarit. Telel'ono 31 12172770.

El dia 11 de Diciembre a las 10:00 am 
se realizo la instalacibn del grupo 
interdisciplinario.

NUEJTflA LCALTAO Y COMPSOMISO I

Citar a los integrantes que 
formaran el Grupo 
Interdisciplinario a sesion de 
Instalacibn y aprobacibn del 
reglamento interne del grupo

Integrar el
Interdisciplinario.

Establecer el
Interdisciplinario
aprobacibn
implementacibn del S.I.A.

Grupo 
para la 

e
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e 
los

Coordinacion de Archivos
Calle Zacatecas No 83 Stir. C olonia C entro. Irente a Palacio de Gobicrno C.P 63000 Tepic. Nayarit. Telelbno 31 12172770.

para 
de

Capacitacidn a los Sujetos 
obligados.

Solicitar mediante Oficio a 
cada area de esta secretaria 
la designacidn de la persona 
Responsable del Archive de 
Tramite (RAT).

El dia 11 de Diciembre a las 11:30 am 
se realizd la firma de las Reglas de 
Operacibn del Grupo Interdisciplinario.

For medio del oficio 
CASAF/0003/2023 se solicitd a los 
sujetos obligados el designar un 
Responsable del Archivo de Tramite 
de cada area (RAT), recibiendo la

de 
y 

la 
y 

los

Mil
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Designacidn de los 
Responsables de 
Archivo de Tramite de 
cada area o Unidad de 
esta Secretaria.

Se envid Oficio invitacidn a las areas, 
por medio de un oficio 
CASAF/00001/2023 informando la 
fecha de capacitacidn del Sistema 
Institucional de Archivos, llevandose a 
cabo los dias 20 y 22 de Diciembre del 
2023, dejando como evidencia la lista 
de Asistencia y fotografias.

Contar con los 
responsables del Archivo 
de tramite para la 
construccidn de los 
instrumentos de consulta 
archivistica.

Aprobacidn de las Reglas de 
Operacibn del grupo 
Interdisciplinario con previa 
lectura.

Que los sujetos obligados 
conozcan la Ley de 
Archivos y por ende la 
importancia de la 
Implementacibn de SIA y 
sus instrumentos de control 
y consulta archivisticos.

Sensibilizar, 
comprometer 
involucrar a 
servidores publicos de la 
Secretaria 
Administracibn 
Finanzas 
importancia 
conservacibn 
archivos.
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SECRETARiA DE
ADMINISTRACION Y 
FINANZAS

Coordinacion de Archives.
Calle Zacatecas No. 83 Sur. Colonia Centro, frente a Palacio de Gobiemo C.P 63000 3 epic. Nayarit. Teltifono 3 I 12172770.

el 
de

Capacitar a los RAT sobre la 
implementacidn del SIA en la 
Secretaria de Administracidn 
y Finanzas.

atribuciones, 
formulacidn 
Archivistico.

Del 22 al 28 de febrero se realize 
capacitacidn a los RAT, se elabord 
una lista de asistencia y evidencia 
fotografica de la capacitacidn.

Por medio del oficio CASAF/022/2024, 
se solicita informacidn a los RAT y 
Oficio de respuesta de los RAT con la 
informacidn requerida.

designacidn de las areas por medio de 
oficios dirigidos a esta coordinacion.
Al recibir las designaciones por medio 
de los directores, se elabord un 
directorio estructural de los RAT

Elaboracidn de directorio de 
los RAT para establecer el 
contacto directo entre las 
areas.

Solicitar por oficio a los RAT, 
el reporte de un analisis y 
resultado de los documentos 
que generan en base a sus 

para la 
del Quadro

Contar con el primer 
instrumento de control 
Archivistico en la secretaria

Elaborar el Quadro 
Archivistico en base a las 
atribuciones de cada 
area o unidad de esta 
Secretaria.
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Elaborar el Catalogo de 
Disposicion Documental 
de esta Secretaria.

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y 
FINANZAS

Coordinacion de Archives.
Calle Zacatecas No. 83 Snr. Colonia Centro. I'rcnte a Palacio de Gobierno C.I’ 630(10 Tepic. Nayarit. rdefono3l 12172770.

Solicitar por oficio a los RAT, 
el reporte de un analisis y 
resultado de la vigencia 
documental que generan en

Se encuentra en revision por parte del 
sujeto obligado de esta Secretaria 
para su revision y aprobacidn, 
esperando respuesta para citar a 
grupo interdisciplinario.

Al recibir la informacion por medio de 
oficio, se procede con la integracidn de 
la informacion para la elaboracidn del 
Cuadro General de Clasificacidn 
Archivistico.

Integracidn de la informacion 
sobre los documentos que 
generan a partir de sus 
atribuciones como
departamento.

Contar con el segundo 
instrumento de control 
Archivistico en la secretaria

Citar a sesidn al Grupo 
Interdisciplinario y
sometiendo a valoracidn y 
aprobacidn el Cuadro 
Archivistico.
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SECRETARlA de 
ADMINISTRACION Y 
FINANZAS

Coordination de Archivos.
Calle Zacatecas No. 83 Snr. Colonia Centro. Irente a Palacio de Gobiemo C.P 63000 Topic, Nayarit. Tclcl’ono 3 I 12172770. 

base a sus atribuciones, para 
la formulacibn del Cuadro 
Archivistico.

Integracibn de la informacidn 
sobre los documentos que 
generan a partir de sus 
atribuciones como
departamento.

Citar a sesidn al Grupo 
I nterdisciplinario y
sometiendo a valoracidn y 
aprobacion el Catalogo de 
Disposicidn Documental.
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Coordinacion de Archivos.

Calle Zacatecas No. 83 Snr. Colonia Centro. Irente a Palacio de Gobiemo C.P 63000 Tepic. Nayarit. Telefono 3112172770.

i fisico, 
permita

Review
MTRO. EN FISCAL MlO CESAR LOPEZ RUELAS 

Secretario de Administracidn y Finanzas.

EI4J6(^6
LIC. LETICIA ELIZABETH GARCIA LOPEZ 

Coordinadora de Archivos.

MTt cfliu/aii/1
HUtSTHA LKALTAO V COMP«CMiSO I

Identificar los espacios 
fisicos donde se 
resguardan actualmente 
los expedientes de los 
archivos en cada area o 
unidad de esta 
Secretaria

Visitar a cada RAT en su 
espacio fisico, solicitando 
nos permita ver las 
condiciones de sus archivos 
de tramite y concentracion.

For medio del oficio CASAF/034/2024 
se solicito un espacio 
observacion de las areas.

Identificar espacios de 
resguardo en cada unidad 
de esta Secretaria para 
analizar posibles mejoras.


