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SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTA
DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO ALCOHOLICO

OBJETIVO.

Coadyuvar a que las oficinas recaudadoras cobren el pago de permisos eventuales por la venta de
bebidas de alto y bajo contenido alcohdlico.

NORMAS DE OPERACION
e Para la autorizacion de este permiso es importante que se presente ante este departamento
de alcoholes anuencia del presidente municipal de donde corresponda, especificando los dias
y horario que realizara la venta o evento, ya que este trdmite es Unicamente para fiestas
patronales ejidales y por semana santa.

e Esimportante hacer mencién a quien otorgan la anuencia, si se trata de alguna persona fisica
o moral.

e El horario para revision y recepciéon de los documentos para el tramite correspondiente es de:
09:00 a 15:00 Hrs de lunes a viernes.

e Para hacer consultas o aclaraciones al respecto es llamando al teléfono (01-311) 2-12-75-33.
*Requisitos en original y dos copias (PERSONAS FiSICAS)

1.- Anuencia de la Presidencia Municipal correspondiente
*Requisitos en original y dos copias (PERSONAS MORALES)
1.- Anuencia de la Presidencia Municipal correspondiente

2.- Acta Constitutiva de la persona moral
3.- Poder legal que ampare el trémite solicitado.
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Elabora acta de infracciéon, suspendiendo la venta

- FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 1 2
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTA CODIGO:
DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO ALCOHOLICO DGI DA/08
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS |DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ORMAIOR
No. DOCTO.
Recibe la anuencia que presenta el contribuyente y
1 la revisa.
LA SOLICITUD DE ANUENCIA NO ES
CORRECTA.
5 Revisa la anuencia que presenta el contribuyente,
ENCARGADO en caso de no estar correcta, se le regresa para su
DE correccion.
TRAMITE
TERMINA PROCEDIMIENTO
LA SOLICITUD DE ANUENCIA S| ES CORRECTA
, , . i -OFICIO PARA
3 Revisa y recibe la solicitud que el contribuyente | coBrO DEL
presenta y se elabora oficio para el pago del| pyvENTO.
Impuesto Correspondiente y se envia al Jefe del
Departamento para su firma
Recibe, revisa, firma y envia el oficio para el cobro
JEFE DEL 4 al Area de Ingresos Estatales. Le informa al
DEPARTAMENTO Coordinador de inspectores, los datos del evento
para que agende la revisidon respectiva.
COORDINADOR L . - FORMATO DE
DE 5 Agenda los eventos a visitar, turnando al inspector | y/igTA
INSPECTORES para su revision el formato de visita eventual EVENTUAL
(Fj{em_bc_a_el formato dg visita eventual, se traslada al "FORMATO DE
6 omicilio correspondiente y busca al enlace de las VISITA
Recaudaciones del municipio y/o localidades EVENTUAL
correspondientes donde se realizara el evento.
INSPECTOR
7 Localiza al encargado del evento en conjunto con el
enlace para la gestién del cobro respectivo.
8 NO SE REALIZA EL COBRO -ACTA DE
INFRACCION
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- FECHA DE AUTORIZACION HOJA | DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 05 [ NOV | 2012 2 2
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTA CODIGO:
DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO ALCOHOLICO DGI DA/08
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS |DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES
RESPONSABLE | ACT- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ROEMATIOR
No. DOCTO.
de las bebidas alcohdlicas.
TERMINA PROCEDIMIENTO
S| SE REALIZA EL COBRO
INSPECTOR 9 Levanta_un volante de visita, asentando los datos -\\//(I)SLIAI'XTE DE
del Recibo de Pago. (Que lleva el enlace de la
Recaudacion)
-ACTADE
. INFRACCION O
10 | Entrega reporte al Coordinador. VOLANTE DE
VISITA.
-ACTADE
INFRACCION.
COORDINADOR Recibe el reporte, lo archiva y elabora tarjeta |- VOLANTE DE
DE 11 . . o
informativa donde expone los resultados de la visita | VISITA
INSPECTORES .
para entregarsela al Jefe del Departamento.
- TARJETA
INFORMATIVA
JEFE DEL 12 Recibe la tarjeta informativa -TARJETA
DEPARTAMENTO INFORMATIVA
FIN DEL PROCEDIMIENTO
VALIDO ELABORO AREA RESPONSABLE AUTORIZO
Director de Director Administrativo Jefe de Departamento Director General de
Normatividad de Alcoholes Ingresos
Lic. Rodrigo Salvador M.A. Raul Ernesto Lic. Carlos Federico Lic. Orlando Antonio
Maciel Chavez Polanco Plazola. Vazquez Chavez. Jiménez Nieves
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
05 NOV | 2012 1 4
) coDIGO
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTAS DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO DE ALCOHOLICO
DGI DA/08
AREA  DIRECCION GENERAL DE INGRESOS DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES
ENCARGAD DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO COORDINADOR DE INSPECTORES INSPECTOR

INICIO

v O

Recibe la anuencia que
presenta el contribuyente y
la revisa.

¢ es Correcta la
Solicitud de
anuencia?

Si

b ®

Revisa y recibe la solicitud que
el contribuyente presenta y se
elabora oficio para el pago del
Impuesto Correspondiente y se
envia al Jefe del Departamento

©O)
Revisa la anuencia que
presenta el contribuyente, en

para su firma

OFICIO DE
COBRO DE
EVENTO

A 4

caso de no estar correcta, se
le regresa para su
correccion.

y
( TERMINA )
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
08 | Nov [ a2 2 4
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTAS DE BEEIDAS DE ALTO ¥ BAJO CONTENIDD DE ALCOHOLICD m.
AREA DIRECCION GENERAL DE INGRESOS DEPARTAMEMTO DE ALCOHOLES
ENCARGAD DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTD COORDIMADDR DE INSPECTORES INSPECTOR

Y q

Racive. mvisa, firma y envia al
oficlo para el cobro al Area de
Ingresos Estatales. Le informa al
Coordinador de inspectores, |os
datas del evenio para qua agenda

la raviskin respechtiva.

®
Agenda |os  evenlos il
isitar, surnanda a
inspacior para su revision
e formate  de  visila
avantual FORMATO DE

VIBITAS
EMENTUALES

' O

Recibe o formabo die visila eventual,
58 iraslada al domicilie
cormespandiente y busca al enlace
@8 las Recavdacones del mumnicipss|
yo  localidades  commespondienles
donde sa raalizard & evento,

v @

Localiza al encargada del ewentao
an conjunio con el anlace para la
gessin del cobro respectiva.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
05 NOV | 2012 3 4
) coDIGO
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTAS DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO DE ALCOHOLICO
DGI DA/08
AREA  DIRECCION GENERAL DE INGRESOS DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES
ENCARGAD DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO COORDINADOR DE INSPECTORES INSPECTOR

Elabora acta de infraccion,
suspendiendo la venta de las |«

¢ Se Realiza el

bebidas alcohdlicas.

Cobro?

ACTA DE
INFRACCION

N

TERMINA

Si

| ©

Levanta un volante de Vvisita,
asentando los datos del Recibo
de Pago. (Que lleva el enlace de
la Recaudacion)

VOLANTE DE
VISITA

Entrega reporte al Coordinador.

ACTA DE
INFRACCION O
VOLANTE DE
VISITA
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
05 NOV | 2012 4 4
) coDIGO
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE PERMISOS EVENTUALES DE VENTAS DE BEBIDAS DE ALTO Y BAJO CONTENIDO DE ALCOHOLICO
DGI DA/08
DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES

AREA DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

ENCARGAD DE TRAMITE JEFE DEL DEPARTAMENTO COORDINADOR DE INSPECTORES INSPECTOR

®

Recibe el reporte, lo archiva y elabora
tarjeta informativa donde expone los
resultados de la visita para entregarsela al
Jefe del Departamento

ACTA DE
INFRACION

VOLANTE DE
VISITA

TARJETA
INFORMATIVA

()
A 4

Recibe la tarjeta informativa

TARJETA
INFORMATIVA

FIN
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VOLANTE DE VISITA

(Guia de Llenado)

1.- Zona.

2.- Numero de permiso.

3.- Nombre del contribuyente.

4.- Giro.

5.- Domicilio del permiso que se explota.
6.- Recaudacion a la que pertenece.

7.- Municipio.

8.- Observaciones que verifica el inspector.
9.- Fecha de elaboracion.

10.- Firma del contribuyente.

11.- Firma del inspector.



RN TN R PEF T JUE TS ST TERTIE P L B ST e

LTI RPN B P LT "N BV W H R

54 SF&F LRI TIE AT S TEA e
SECRITEENS DE ATHIM ST
w PR BT E CFNEnzes METBRIT
' ek Lo INY WS KeT : Lrace o7 Bena ] 3 Ingaee0s
® MY a0es
(1)

Moo s PZRMIZD: Mo, (2) R v (3). )
MOIRMRR: (4)
DCHCILET, | L 5
FR e IR (2] R
IMGFEET R - i (7)

ALV VBRI RESEFI0DIGE PR YERITICAR EL CLRLIR LR ERTC DE LAS DISPOSCIOMHES
CORDEMIDS: B LA LY GUE BEGU_A L05 ZETAE ECIMIE NS DEQICARCS 4 8 PRODICCICN,
ALMACERSY ZEHT0 DISTRISC N ¥ EMAJENACION I B AL OHGLCAS
LEL EZTADC TR e aml,
8

EPr . ,(__),,_______ CAUMISIPRG DS (9) MR LN T
. e v e (10
IMEES MO ITPZROICKTES JE L% SECISTAREM 15R ADKIMIS, x.-xl O ¥ FINAMNZLS DEL SOTER
EJETLETRAD DEL SSBIERMRT an. CBEALGD BE FAYAKTT Y EM SUMPURITRT A48 DRI Y YIAITA
FORTERNITS T BLOFRIT Ma. cuEREAN__LAPEDIDARORE .
[ Lo =l 4] -\_ﬁEl"!E_]'l:‘\.l DF !hlf"ﬂr"‘f.“ O AR AL THNGER CWE LE
COMFEREDR LOTARTIGULDE T Y s LA Lo ERGLTAY LA GG 10 FRas M 0 O TR RL AP T
WITERNDE DE LA SF i i Uk = DA TR 0N ¥ Pl A EAS R FATAN T MAYARER s QLs EG
FOTIREADA Y RECIBE B BEC MMM Ty LE L& L1 AL, Lay PR 0mR COl QUIFN SE FHTISHMS BaRa
TELD FIR LD G Sk bAL NS [ U B L e HORAS O 31A Mrl MESDE

_ DELSRD _ o HSE CONSTE MG LEGA'MPNTE FHFL
|

TADO Y quﬂlﬂﬂ.ﬁ‘JI}lJ.dhu Cilit UL POMIT LT

[N N R R ok

CORRERTO S _ e
. o . (12) DHINDE
OPSRALNANSLN: Ao (13) - ypEEWA
IDERTIFGACI S OFicsel, 0N FO G YL NEEECTORES N8 0asemcd Al ()
MO e (14) . EMPESNDW, (3) BOIT BN
e o e . SECRETAIC  (15)
Vb MRS TEACIGN ¥ FREHZAS NFl COTTRND Gid G680 0 MATART. EL___
.~ age sEG_ oo VIGERCI AL DE
e TECRRD TR A AT TARED DS L DTSR LA FRACT N K IFL
DL R UL PLGLANCMTS N ZHIDR BE Li 3ECRFTARIA 1F 200gs2TIRACICK ¥ FINSNZAS DEL
EZTHDCT LE MavmS v s G200 L300 e 1§30k 1) ,ﬁr""l,_',_ll o041 e LA LEY EN T TAL RY C'L'rkj L
ot iR ADE L TIT AR ZLG
% L -

Lo HEMAESENTANTRLEGEl 1 6, . -
BIShEE e .. .. DEMEL
Lafn T FTREDEA GHE A7 " ROGEGKTRE AL FREF™T ™7 E8TAa_ECIMIENTO EL
L. (18) . ... . PCR LD OIE SR
FHTENDE A UL N DLIEERC IS DOF IMIPTOLION o __
GUSH R AMFESTO TENE R ELGARSC L GL

ICEKTIFICANDOSE
_BMTE SUISH £k ko= 1D L b WIS ALTDN

—_—— T SC T

ndw ]

CORRESF :I‘il.: -l =k Iu Ty b il G5 E L
PATIA TAL TEETT i | g B wasl LEMICN | D 00 LA PREZERTE ATTA v DE CrINS0R A AT D08 L& FRAGEIAN
i JF1 ARTLA fr LB VAL =8 B T, B0 PRGCEDE A SOUCITAR AL VISITAND |0 DESNGHNACICN DE D05
TESTWGOG. YV SE 1Y APERCIRE GUE [E MO HEZERLG SERAN WOMERADOS FOR L3S SUECR TS,
NG S E"I"l cG U KANMIFIZSTE QVE: _

(19) 7 WD U NENEEA N
2UER S5 IDEMTIFICA

SRS EALIGE

L Semem e s :
o T e — . GUIEN 3E (DEMMFIGA
Givi _BE REGUERE “AA QUK

cxbaRs T TOE TERFINGE TEL ARTIGULD 4% L 'e LEY L1 Ul CRIEMNAL GCL PERMISD DF
CLRGIANRMHEM [0 VIR S Y B RESAENDO ANUAL TRIGTRTRANCT 1 CONTANILYENTE Li SESLIELTE
-J-.'n;x IR M LACHIN

(20)

W L Ty et e e e T R D T PO AT ST T L kb e BT R e R e i s L o e e



ﬂg ; REME AT

TS TRE - IR EEs TR

ESLT MR ISR ADRILSREALION
2 a kI NAYRARST

AEcedtl lerarsh o inpneacs

MY GOEr

Tt

-ﬁ;f::

LHA=EFYNT=RADGLE D 3G TA, EL A GITADDER 2D DL LAPAL&S o, MAR LS LA

SASE DEJEE CCRETAMNIE DIE TS FEIENE GF LA PRESSMTE w127 JF PROCELE A LEYENTAR JA
“REZERTE: .
(21) ECTA

(22) CHYENTARIC

WO ARSI FAS TFE 45 0TR CONE AR BIENT LA AT, TH T LAY FEGHS ER
CHIE B AITLA TR HE Ina SOOI VERMAOe LA IETA
P LECTURA [ELE PRESENTE OTh, FRMAN LoD 0B £h ELLA [N TIRVIENERS P00 Y ohTE La
CAtub MEe LE LDE TESTSOE RJZLANMFE DE SOMTOSMIDAD SOM DL ARTGULT 42 FEASEEN
WA FY FR QTR SE MATERN TEEE DL SO-43 DLL ALTR M VISHADG,

......... o (24)

HEPECTOR TONSPECTOR T

TESTIGE : TESTIGO

B WISITADD



b
o) NAYARIT  TEif sovcme SAE
RELILE QUE BDE UME el CE1AD0 CEMANARIT T Frn e BATARIT
. x

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.

11

21

ACTA DE INFRACCION

(Guia de Llenado)

Numero de folio.

Numero de permiso.

Registro Federal de Contribuyentes.
Nombre.

Domicilio.

Giro.

Nombre del inspector.

Localidad.

Municipio.

Nombre de los inspectores.

. Hora, mes, dia y afio.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Domicilio citado.

Donde opera un giro de.

Identificacion de los inspectores con credencial.

Credencial expedida por el Secretario de Administracién y Finanzas.
Fecha de toma de esta nueva administracion.

Se requiere la presencia del titular, o del representante legal.
Persona que se encuentra al frente del negocio, con identificacion.
Se le solicita al contribuyente nombre dos testigos.

El contribuyente presenta documentacion.

. Se deja constancia de los hechos de la presente visita.

22 .En caso de decomiso, se relaciona el inventario.

23.
24.

Hora, lugar y fecha de término de la presente acta.
Firmas de inspectores, testigos, y del contribuyente visitado.
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