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INVITACION PARA PAGO OPORTUNO DE REFRENDOS

OBJETIVO.
Combatir el rezago en el pago de refrendos de los permisos de Alcoholes, logrando asi captar el

ingreso en el primer bimestre del afio.

NORMAS DE OPERACION

e Através de la Secretaria de Administracion y Finanzas despliega un comunicado a todos fos
contribuyentes en el ramo de alcoholes, invitando a que pasen a sus recaudaciones de rentas
a realizar su refrendo anual, en los primeros dos meses del afio, para que no se vean
afectados con la multa correspondiente.

¢ El horario para la invitacion a los contribuyentes es indistinto y de lunes a domingo.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 01 [ MARZO | 2020 1 1
PROCEDIMIENTO: INVITACION PARA PAGO OPORTUNO DE REFRENDOS. D%?%ISI&
AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS | DEPARTAMENTO DE ALCOHOLES
ACT. 4 FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCTO.
1 Revisa padrén de contribuyentes y elabora plan de
COORDINADOR trabajo.
DE
INSPECTORES
2 Entrega al inspector zona y contribuyentes a visitar.
3 Recibe plan de trabajo.
4 Localiza domicilios.
INSPECTOR 5 Identifica y levanta volante de visita en donde|-VOLANTE DE
consta la invitacion al pago de refrendo oportuno. VISITA
6 Entrega reporte de frabajo al Coordinador de-VOLANTE DE
Inspectores. VISITA
COORDINADOR R:dc;gtr-:; y archlvg reporte para la depuracion del
DE 7 |padron
INSPECTORES

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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(1)
Zona (2)
Permiso No.
) VOLANTE DE VISITA
NOMBRE (4)
GIRO (5)
DOMICILIO _—_ -
RECAUDACION MUNICIPIO @
OBSERVACIONES
(9)
DE . DELARQ
(10) {11)
CONTRIBUYENTE INSPECTOR
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VOLANTE DE VISITA

(Guia de Llenado)

1.- Zona.

2.- Namero de permiso.

3.- Nombre del contribuyente.

4.- Giro.

5.- Domicilio del permiso que se explota.
6.- Recaudacion a la que pertenece.

7.- Municipio.

8.- Observaciones que verifica el inspector.
9.- Fecha de elaboracion.

10.- Firma del contribuyente.

11.- Firma del inspector.
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