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PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA ASIGNACION DE PLACAS

OBJETIVO
Verificar en el sistema de la Institucién Bancaria el debido cumplimiento del pago realizado

por el contribuyente de los derechos vehiculares, con el fin de procesar la informacion y
afectar el padron vehicular para la asignaciéon de placas.

NORMAS DE OPERACION
¢+ Las claves de acceso para visualizar la informacién seré proporcionadas por las
Instituciones Bancarias al Jefe de la Oficina de Proceso de Datos.

+ El manejo de la informacion sera confidencial y responsabilidad del Jefe de la Oficina de
Proceso de Datos.

+ Cada usuario es responsable de su clave de acceso para procesar la informacion
bancaria al sistema de ingresos.
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PROCEDIMIENTO: PROCESAMIENTO

DE DATOS PARA LA ASIGNACION DE PLACAS

AREA: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

| DEPARTAMENTO: DE RECAUDACION DE INGRESOS
| ESTATALES/OFICINA DE PROCESO DE DATOS '

AREA

i ACT.
RESPONSABLE

' NUMERO

- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- FORMATO O

Accesa al portal de cada una de las instituciones
bancarias e ingresa la clave correspondiente para
visualizar la informacion.

Nota: Las instituciones bancarias son: BANAMEX,
BANCOMER, BANORTE, HSBC, SANTANDER Y
SCOTIABANK.

Emigra la informacion del sistema bancario a un
archivo de texto plano (Word o Ecxel).

OFICINA DE
PROCESO DE

Envia la informacién de texto plano a la base de
datos de la Direccion de Informatica para afectar el
padrén vehicular.

Nota: El sistema asigna automaticamente el nimero
de placa que le corresponde.

DATOS

Entrega listado de numeracién de folios a imprimir al
personal encargado de la Oficina de Proceso de
Datos.

Imprime recibos (0O/4C) y tarjetas de circulacién (O)
correspondientes.

Distribuye recibos de la siguiente manera:

Contribuyente - Original
Oficina de
Coordinados
Oficina de Proceso de
Datos

Oficina

Estatales
Oficina de Recaudacion

Impuestos
- 12 Copia

- Archivo
Ingresos
- 32 Copia
- 42 Copia

de

e

\

-RECIBOS
-TRAJETAS
CIRCULACION

DE
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AREA . ACT.

= = FORMATO O
ACTIVIDADES -
RESPONSABLE NUMERO e - -

DOCTO.

Separa paquetes de recibos y tarjetas de circulacion
6 y los entrega al Jefe de la Oficina de Proceso de
Datos. )

El Jefe de la Oficina de Proceso de Datos envia

mediante oficio (O/1C) a la Oficina de Ejecucion
OFECINA D= Fiscal paquetes de recibos y tarjetas de circulacion
PROCESO DE

DATOS o - S0
Distribuye oficio de la siguiente manera:

= Oficina de Ejecucion Fiscal - Original
= Archivo - 1* Copia

Nota: Conecta con procedimiento entrega de placas.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

REVISO. —— =

| . > . . -
Direccién Wmm — =
ING. Guadalupe Garcia\ 6pez 1 7o Huerta Godoy
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Emigra la informacion del sistema
bancario a un archivo de texto plano
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Envia la informacién de texto plano a
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Entrega listado de numeracion de
folios a imprimir al personal
encargado de la Oficina de Proceso
de Datos

Imprime recibos y tarjetas de
- & i

®)

Separa paquetes de recibos y tarjetas
de circulacion y los entrega al Jefe de
la Oficina de Proceso de Datos

Recibos

Tarjeta de
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El jefe de la Oficina de Proceso de
Datos envia mediante oficio ala
Oficina de Ejecucion Fiscal paquetes
de recibos y tarjetas de circulacion
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