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INTRODUCCION

Ir a indice

El presente Manual de Procedimientos del Fondo de Pensiones, tiene como
proposito, brindar informacion con claridad y sencillez al personal que labora en
dicho Fondo.

Este Manual contiene los objetivos, las nomas de operacion de cada uno de los
procedimientos, asi como la descripcion de actividades y sus diagramas de flujo,

siendo d propdésito de este manual el mostrar una vision conceptual de los diferentes
procescos que conllevan a larealizacién de las actividades quese realizan.

Por ser este documento un instrumento de apoyo administrativo ha sido elaborado
con la participaciéon del area administrativa del Fondo de Pensiones, misma que sera

la encamada de su actualizacion, efectuando las modificaciones al documento cada
vez que sucedan cambios en los procedimientos.
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|. OBJETIVO

Ir a indice

Proporcionar al personal adscrito y de nuevo ingreso de este organismo, una
herramienta de induccion y de consulta frecuente, que permmita conocer sus funciones
y responsabilidades, asi como la total comprensién de los procesos de las diferentes
actividades que se realizan, logrando de esta manera una mejor aplicacion de las
actividades coadyuvando al objetivo general del Fondo de Pensiones.
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l1l. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Ir a indice
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Ir a indice

“Solicitud de Jubilacion y/o de Pension”
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Nombre del Procedimiento:

Solicitud de Jubilacion y/o Pension.

Objetivo del Procedimiento:

Proporcionar la informacion necesaria a los trabajadores al servicio del Gabiemo del
Estado, sobre los requisitos que deben reunir ylos pasos a seguir para tener derecho
a una pensién o jubilacion que por ley les corresponde. Esto con el fin de orientaros

en el seguimiento que deba seguir para la obtencion de una pension o jubilacion, a
cada uno de los trabajadores que se presentan en esta Direccion a solicitar

informacion.

Normas de Operacion:

e El formato se proporciona en forma gratuita, una vez que reune los requisitos
minimos sefialados en la Ley de pensiones vigente, como son tener por lo
menos quince afios de antigliedad y tener entre 48 y 50 de edad, seglnse
trate de hombre o muyer respectivamente.

e Los documentos que se anexan a la de pension y/o jubilacion, son los
siguientes;

Copia del Formato ya requisitado
Ultimo talon de cheques

Acta de nacimiento

Comprobante de Domicilio

Copia de la Credencid de Elector
Dos fotografias tamafio credencial.
Copia de la CURP

O 00000 O

e El horaiio paraentrega o recepcion de documentos es de 9:00 a 15:00 horas.
De lunes a viemes.

¢ Quedan excluidos los trabajadores bajo el régimen de Contrato, para el trdmite
en mencion.

e Para el otorgamiento de una pension y/o jubilacién es necesario el dictamen
frmado en forma colegiada por el Comité de Vigilancia del Fondo de

Pensiones para los trabajadores al Servicio del Estado, como Organo
Supremo.
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e La Soligtud de Jubilacién yo pension, se coteja contra la hoja de senicio
para verificar la antigiiedad expuesta en lasolicitud.

e La documentacion por la cud el trabajador puede comprobar su antigiedad es
la siguiente:

Talon de cheque

Oficios de comision

Oficios de viaticos

Oficio de vacaciones

Oficios de pemisos econémicos
Incapacidades de ISSSTE

O O0O0O0O0O0

e La Notificacién de Jubilacion o pension se haréa en forma personal en la oficina
de la Direccion del Fondo.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



FONDO DE
PENSIONES

hbierno del Estado Q

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FECHA DE AUTORIZACION

HOJA DE

1 3

AREA: Direccion del Fondo de Pensiones

DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Jubilacion y/o Pension

RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

INTERESADO

1

INICIA. Acude a la Direccion de Pensiones
a solicitar infomacion sobre su jubilacién
y/o pension.

ADMNISTRADOR
GENERAL

Informa al interesado de los requisitos para
sdicitar ubilacion y/o pension.

NOTA: Los requisitos se encuentran
descritos en las normas de operacion

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS
MINIMOS
Conecta con actividad 1

CUMPLE CON LOS

MINIMOS )
Proporciona solicitud de Fomato Unico de

Jubilacion  y/lo Pension y solicita al
interesado la devuelva con una copia.

REQUISITOS

Solicitud
Fomato Unico

INTERESADO

Recibe y requisita formato de solicitud, la
dewuelve al encargado del Fondo en oflc
junto con los documentos solcitados

Docum entos

ADMNISTRADOR
GENERAL

Recibe y revisa que la Solicitud este
debidamente requisita y los documentos
estén completos sella copia de solicitud,

entrega al interesado e inicia integracion de
expediente.

Expediente

NOTA: La documentacion debe estar
completa de no ser asi se dewelve al
interesado.

Solicita mediante ofido o/c a la Direccion
de Admon. y Desarrollo de Personal Hoja

de Servicios del beneficiario.

Hoja de
Servicios

Recibe de la Direccion de Admoén. Y
Desarrollo de personal hoja de Servicios y
compara contra Solicitud que no existan
incongruencias. Se archivan doctos.
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. FECHA DE AUTORIZACION | HOJA DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

2 3

AREA: Direccién del Fondo de Pensiones | DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Juhblacion y/o Pension

ACT. DESCRIP CION DE ACTIVIDADES FORMA O

RESPONSABLE NUM. DOCUMENTO

ADMNISTR ADOR NO EXISTEN INCONGRUENCIAS. ghe%“e’
GENERAL Conecta con actividad nim. 13 eciboy

Pdliza
EXISTEN INCONGRUENCIAS
Localiza al interesado de manera personal
8 o via telefonica e informa sobre las
incongruencias a k situacion de su
jubilacion o pension.

Recibe informacion y acude a la Direccion
del Fondo y comunica al Encargado sobre
INTERESADO 9 la incongruencia encontada en su
expediente referente a su solicitud de
Jubilacion y/o Pensién.

ESTA DE ACUERDO CON LA
INCONGRUENCIA
Conecta con actividad nim. 13

NO ESTA DE ACUERDO CON LA
INCONGRUENCIA

10 | Presenta documentacion comprobatoria y
laturna al encargado del Fondo.

Recibe documentacibn comprobatoria
ADMINISTRADOR requerida, valida contra solicitud y turna a

GENERAL 1 la Dir. de Rec. Humanos a través de oficio

o/c junto con Hoja de Servicios

Oficio

Recibe Hoja de Servicios corregida, .
- e Hoja de
12 | Solicitud y los Ultimos documentos

) Servicio
presentados. Se archiva temporalmente.

Elabora proyecto de dictamen de jubilacion
13 ylo p_e_nsién, en donde se especifica las
condiciones que de acuerdo a la ley
corresponden.

Dictamen

Convoca a reunién a Comite de Mgilancia o
14 |@ través de oficio o/c y les entrega orden Oficio

del dia a menos con 3 dias de| Orden del Dia
anticipacion.

10
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FECHA DE AUTORIZACION | HOJA DE
3 3

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AREA: Direccion del Fondo de Pensiones | DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Jublacion y/o Pension

ACT. < FORMA O
RESPONSABLE NUM. DESCRIPCION DE ACTNIDADES DOCUMENTO
Asisten a la reunién en el dia y la hora
15 indicada y da lectura al proyecto de

dictamen donde se \erifica que los datos
estén correctos.

NO ESTAN CORRECTOS
Conecta con actividad nim.13

ADMINISTR ADOR SI ESTAN CORRECTOS _ _

16 | Se procede a fimar y queda dictaminada
GENERAL P Y
la pension y/o jubilacion

Turna original del dictamen a la Direccién
de Reaursos Humanos y 5 copias para

17 cada uno de los integrantes del Comité y

darle seguimiento al ramite.

Elabora dictamen individua (O/2C) se

recaban firmas del Comité, se procede a Dictamen
18 entregar original al interesado, una copia a Individual

la Dir. de Rec. Humanos Yy la otra se
archiva junto con los demés documentos
en el expediente del Fondo de Pensiones.
FHN DEL PROCEDIMIENTO
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FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
2 6
AREA: Direccion del Fondo de Pensiones DEPARTAMENTO: Administrativo
PROCEDIMIENTO: Solicitud de Jubilacién y/o Pension
INTERESADO ADMINISTRADOR GENERAL
4

Recibe y requisita formato de

solicitud, la regresa con una

copia a Administrador del

Fondo anexando también los

documentos soliciados [ pgctos. |

Solici?ud
\ 5
Recibe documentos y solicitud o/c

y revisa que esté debidamente
requisitada, la sella, entega copia
al interesado e inicia integracion
de expediente cll— Interesado
Solicitud R

Expediente
, o
La documentacion debe de estar
completa, de no ser asise
devolvera al interesado.
()
A
Solicita mediante oficio o/c a la
Direccion de Administacion y
Desarrollo de Personal Hoja de
Servicios. 1
Oficio
o)
Dﬁdu
Desardlode
Persoral

o
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO ‘ ‘ " .
AREA: Direccién del Fondo de Pensiones DEPARTAMENTO: Administrativo
PROCEDIMIENTO: Solicitud de Jubilacion y/o Pension

INTERESADO

ADMINISTRADOR GENERAL

Estade acuerdo con la
incongruencia

&

Presenta documentacion
comprobatoria 'y la tuna al
encargado del Fondo.

0

Recibe

oficio

comprobatoria requerida, valida
contra solicitud y turna a la Direcci6n
de Recursos Humanos a través de

Servicios .

documentacion

olc junto con Hoja de

Copa

7

(12)

Recibe
Hoja

Solicitud junto con los UGltimos
documentos presentados Docmertcs |

de R.H. oficio o/c anexo
de Servicio corregida y

SolicitudO

Oficio

A 4
D:

o

DR.H.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

15



&

. FONDO DE
ierno del Estado PENSIONES

FECHA DE AUTORIZACION HOJA DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO ‘ ‘ - -

AREA:

Direccién del Fondo de Pensiones

DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Jubilacion y/o Pension

INTERESADO

ADMINISTRADOR GENERAL

13

Elabora y veriica proyecto de
dictamen de jubilacién y/o pension,
en donde se especifica las
condiciones que de acuerdo a la ley

corresponden.

Convoca a reunion a Comitt de
Vigilancia mediante oficio o/c y les
entrega ordendel dia al menos con
3 dias de anticipacion.

®
A

Dictamen

Cdmité

Da lectura al proyecto de dictamen,
se verifican que los daibs esten

Estan correctos?

correctos.
i‘i‘j

Se procede a firmar y queda
dictaminada la  pensién ylo

A 4

&

jubilacion. :‘cﬁej
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FORMASY GUIAS DE LLENADO
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NAYA RIT ) 99 - 2005

COBERNG DEL ESTADO DE NAYARIT
INRECCION GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES
Y SOLICITUD DE JUBILACION Y/O PENSION.
TEPIC, NAYARIT, A (1) D2 (2) peL (3)

(4
[l]ll.é—l’.’l:?l'ﬂl GEMERAL DHEL FORDD DE PEMSHONES

PRESENTE.
EL (LA) SUSCREITO (&) (5) N FORMA
ATENTA Y RESPETUOSA, ME DIRIM) A ESA DMRECCION PARA SOLICITAR SE ME
COMCEDA (6) BN VIRTUD DE RELUNIR LOS

REQUISITOS CAE SE ESTABLECE EM EL ARTICULD 19, FRACCIONES A ¥ B DE LA NUEVA LEY DE
PEMSIONES PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICID DEL BETADO EN VIGOR, POR LO QUE ANEXO
AL FRESENTE LA DOCUMENTACIH CORRESPONMDIENTE. AS1 COMO MIS DATOS GENERALES,

CATEGORIA(7 ____TIPODEPENSION (8) .
I:]EIHD[-E‘HLIEAIH} |:| RETTIRC POR EAD |:| VEIER

DATOS DEL TRABAJADMR

NUMERO___((Q) NOMARE (10)
poMICILID (11) CP (12)
CIUDAD ¥ ESTADO (13) TELEFOR (14)
CATEGORLA O NOMBRAMIENTO (15)

ADSCRIPCICN (16)

___RFC___ (17). EDAD__ (18)  ANTIGOEDAD (19)

DECLARD BAJD FROTESTA DE DECIR VERDAD CHIE MIS DATOS GENERALES S0M VERIDICOS Y M
DOCUBMENTACION ES AUTEMTICA

(D)
NOMERE ¥ FIRMA DEL TRABATADOR

NOCUMENTACION QUE 5E ANEXA:
LILTIMG TALON GE CHECLE

ACTA DE T

COMPROBANTE DE DEMICILICAGUA, LUZ TELEFOMD)

COPLA DE LA CREDEMCIAL DE ELECTOR

DOS FOTOGRAFIAS TAMARND CRECENCIAL

19

MANUAL DE PROC EDIMIENTOS



. FONDO DE
ierno del Estado P ENSIONES

© 0 N O B wDdRE

[ —
©

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

GUIA DE LLENADO

Dia en que se entrega sdicitud

Mes en quese entrega solicitud

Ao en que se entrega lasolicitud

Nombre completo del Director del Fondo de Pensiones
Nombre completo del solcitante

Clase de solicitud (jubilacion o pension)

Marcar con una “X’' Categoria del Trabajador

Marcar con una “X’ el tipo de pension solicitada

Numero de empleado del trabajador

&

Nombre completo, tal y como aparece en su talon de cheque, del

trabajador
Domicilio actual del trabajador

Cddigo postal del domicilio del trabajador
Ciudad y Estado

Teléfono en dondese pueda localizar al trabajador
Categoria o nombramiento del trabajador actual

Dependencia a la que esta adscrito
Regstro Federal de Contribuyente del trabajador

Edad del trabajador

Ano/mes/dias completos laborados al dia de elaborar esta solicitud
Nombre yfirma del trabajador

Documentacién que se anexa como soporte yse sefiala con una cruz.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

“Solicitud de Pago de Pdliza por Defuncion”
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Nombre del Procedimiento:

Solicitud de Pago de Pdliza por Defuncion

Objetivo:

Proporcionar lainformacion necesaria sobre el tramite yrequisitos para el cobro de la
poliza de defuncion que porderecho tienen las personas que resultan beneficiadas
segun lo estipuado en la disposicion testamentaria.

Normas de Operacion:

» La infomacion se le proporcionard Unicamente a la o las personas que
aparezcan beneficiadas segun la disposicion testamentaria firmada por el

trabajador finado.

» Por razones de seguridad se les debe negar cualquier tipo de infomacién a

personas ajenas a las que aparezcan como beneficiarios en la disposicion
testamentaria.

» Para adquirir los derechos de la pdiza de defuncion el trabajador debe contar
con 5 afios al servicio del Estado.

» En casode no cumplir con el punto anterior el trabajador tendra derecho a una
indemnizacion honoraria.

» Antes de proporcionar alguna informacion el beneficiado debera presentar la
copia de la dsposicion testamentaria e identficarse con la credencial de
elector.

» Los documentos necesarios para la solicitud de ka péliza de defuncion son:

Acta de defuncion original del trabajador fallecido.
Ultimo talén de cheque del trabgjador fallecido.

Copia de la credencial de elector del trabajador fallecido.
Copia de ladisposicion testamentaria.

Comprobante de domicilio del beneficiado.

Copia de credencil de eector del bereficiado.

» La copiade ladisposicion testamentaria debera coincidir con la original quese
encuentra en el Fondo de Pensiones.

22
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FECHA DE AUTORIZACION | HOJA DE
1 2

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AREA: Direccion del Fondo de Pensiones | DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Pago de Pdliza por Defuncion

ACT. DESCRIP CION DE ACTIVIDADES FORMA O

RESPONSABLE NUM . DOCUMENTO

INICIA. Se presenta en la Direccion del
Fondo de Pensiones y solicita informacion
INTERESADO sobre los requisitos para efectuar el cobro
de la Pdliza de Defuncion

ADMINISTR ADOR Solicita al interesado le facilite copia

GENERAL 2 |testamentaria e identificacion para
propordonarle los requisitos.
NO PRESENTA COPIA

TESTAMENTARIA E IDENTIFICACION
Conecta con actividad No. 2

PRESENTA COPIA TESTAMENTARIA E
IDENTIFICACION

3 Informa sobre los requisitos y entrega
formato de solicitud de Pdliza de
Defuncién en original.

NOTA: Los requisitos se encuentran
descritos en las normas de operacién

Solicitud

Requisita fomato Solicitd Pago de
INTERESADO 4 Poliza y entrega la copia junto con los| Documentos
documentos solicitados.

ADMINISTRADOR

5 Recibe y revisa que la Solicitud y los
GENERAL

documentos estén completos.

NO ESTAN COMPLETOS

Conecta con actividad No. 3

ESTAN COMPLETOS

6 Sella mpia de solicitud y la entrega al
interesado.

v Efectia célculo de importe en base al
Ultimo talon de cheque del trabajador.
Requisita Formato Unico ylo presenta de
8 manera econdmica al Comité para Vo.Bo. | Formato Unico
yautorizacion.

NO AUTORIZAN

Conecta con actividad No. 7

23

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS



. FONDO DE
ierno del Estado PENSIONES Q

FECHA DE AUTORIZACION | HOJA DE
2 2

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AREA: Direccion del Fondo de Pensiones | DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Pago de Pdliza por Defuncion

ACT. DESCRIP CION DE ACTVIDADES FORMA O

RESPONSABLE NUM. DOCUMENTO

SIAUTORIZAN
Elabora cheque(s) y pdliza(s) y recibo(s) ch
ADMINISTRADOR en o/c a nombre de él o los beneficiarios R que,
GENERAL 9 I tidad correspondente yrecaba ecibo
poria can P y Y Padliza
firmas del Director del Fondo de
Pensiones ylos archiva temporalmente
Notifica via telefbnica al o los
10 benefidarios para que pasen a recoger €
cheque junto con una identificacion

oficial.

Se presenta con el encargado del Fondo
INTERESADO 11 de Pensiones a recoger el cheque y

entrega identificacion oficial.

Identificacion
Oficial

ADMINISTR ADOR Recibe identifigagion, verifica que sea €
12 o los beneficiarios, entrega cheque y
GENERAL . . L
recabafirma en el recibo yla poliza.
Registra pago en el sistema del Fondoy
13 archiva en el expedente del interesado
Solicitud, Formato Unico, Pdliza, Recibo
ydocumentaddn general.
TERMINA PROCEDIMIENTO

24
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FECHADE AUTORIZACION HOJA DE
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO | |
1 4

AREA: Direccion del Fondo de Pensiones

DEPARTAMENTO: Administrativo

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Pago de Pdliza por Defuncion

INTERESADO

ADMINISTRADOR GENERAL

INICIO

1

A
Se presenta enla DF.P.y
solicita informacion sobre los
requisitos para efectuar el
cobro de la Pdliza por
Defuncion.

2

Solicita al interesado le facilite

copia testamentaria e
identificacién para
proporcionarle los requisitos.

Presenta Copia
Testamentaria e
identificacion

Sl

O,
Informa sobre los requisitos y
entrega formato de Solicitud de

Pago de Pdliza porDefuncién

Soliciudde
ﬁ

Pdliza

Los requisitbos se encuentran
en las reglas de operacion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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. FONDO DE
ierno del Estado PENSIONES @

] Bl

f“’q' MF**\:-% GOBEERND DEL ESTADO DE NAYARIT

L -

;*‘?LEE% 5  DIRECGION GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES
et 'l_g

1.!':';, ._15.'

~ SOLICITUD DE POLIZA POR DEFUNCION

A0 mrEa

TEPIC, NAYARIT, A (1) DE (2)
c 4
DIRECTOR GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES
PRESENTE.
EL SUSCRITO (A} (5) EN FORMA

ATENTA ¥ RESPETUOGA, ME DIRLO A ESA DIRECCION, PARA SOLICITAR SE ME CONCEDA EL
PAGD DE POLIZA POR DEFUNCION, CON FUNDAMENTO EM EL ARTICULD 44, DE LA LEY DE
PENSIOMNES PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE GOBIERND DEL ESTADD, CONTENIDA EM
ElL DECRET( Mo, 8050 PUBLICADD EN EL PERIODHCD OFICIAL, ORGANG DE GORIERMNO, DE FECHA
30 DE NULIO DE 1997,

DATOS DEL TRABAJADOR FALLECITIM)

NUMERCO _((6) NOMBERE (1)

DOMICILIO (8) COoLoNIA___(9)
CP._(10) CIUDAD ¥ ESTADO (11) REC_(12)
CATEGORIA ( SUELDOMENSUAL_ ((14)
ADSCRIPCION (15)

BASE_(16) CONFIANZA__ ((17)  ANTIGUEDAD (18)

FECHA DE FALLECIMIENTO (19)

\ =7

BAND PROTESTA DE DECTR VERDAD QUE MIS DATOS GEMERALES S0N VERIDICOS % Ml
DOCUMENTACION ES AUTENTICA

(20)
MOMBRE Y FIRMA DEL BEMEFICTARICH

DCUMENTACION QUE SE ANEX A:

_ ACTA DE DEFUNCION ORIGINAL DEL TRABAJADOR FALLECITN.

_ ULTIMO TALON DE CHEOQUE DEL TEABATADOR FALLECIDN.

_ COF A DE LA CREDENCLAL DE ELECTOR DE TRABAIADOR FALLECIDN

_ COPLA DE LA DISPOSICION TESTAMENTARIA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL TRABAIADOR
FALLECIDO, EN DONDE COMSTA EL O LOS NMOMERES DE LOS BEMEFICTARIOS

_ COMMPROBANTE DE DOMICILIO DEL BENEFICTARIC

___O0OPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DEL BENEFICTARIO

30

MANUAL DE PROC EDIMIENTOS
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© oo Nk wDdE

N PR R R R R R R R
© ©® N gk wDdPEO

GUIA DE LLENADO

Dia en que se hace requisita la solicitud

Mes en que se requisita la solicitud

Afo en que se requisita la salicitud

Nombre del director del fondo de pensiones

Nombre del beneficiario

Numero de enpleado de trabajador fallecido

No mbre completo del trabajador fallecido

Domicilio en el cual residia el trabajador falecido

Colonia del domicilio del trabajad or fallecido

Codigo postal del domicilio del trabajad or fallecido

Ciudady Estado del domicilio del trabajador fallecido
Registro Federal de Contribuyente del trabajador fallecido
Categor ia que ocupaba el trabajador fallecido

Ultimo sueldo, elevado al mes, del trabajador fallecido
Dependencia a la cual pertenecia el trabajador fallecido
Marcar con una “X” si el trabajador fallecido fue sindicalizado
Marcar con una “X" si el trabajador fallecido fue de confianza
Afo/mes/dia kborados del trabajador fallecido

Dia/mes/afo de fallecimiento del trabajad or

Nombre completo y firma del beneficiario

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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. FONDO DE
ierno del Estado PENSIONES Q

RECIBO

BUENO POR $ (1) 0.00

R E C 1 B 1 de la Direccion General del Fondo de Pensiones para los

Trabajadores al Servicio de Gobierno del Estado, la cantidad de .--—----—--

$ (2)
( ) .), por concepto del
pago de (@) , con fundamento en el Articulo _ (5)

de la Nueva Ley de Pensiones para los Trabajadores al Servicio del Estado,

segun Decreto No. 8030, de fecha 30 de Julio de 1997.

Fallecimiento de (6) ,
P) : adscrita a
(8)
Cheque No.- ©)
Cuenta No.- (10)

ATENTAMENTE
TEPIC, NAYARIT, NOVIEMBRE 15 DEL 2002.

(11)

Vo. Bo.
EL DIRECTOR GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES

12)

32
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NOo Ok whRE

©

10.

11.
12.

GUIA DELLENADO

Importe del cheque

Importe del cheque

Importe del cheque con letra

Concepto del pago (pbliza por defuncion o indemnizacion)
Articulo correspondiente al tipo de pago

Nombre completo del trabajador o pensionado fallecido

Puesto o situacion del fallecido dentro del Gobierno del Estado de
Nayarit al momento del deceso

Dependencia a la que estaba adscirita el fallecido

Numero de cheque y nombre del banco con € que se le realiza el
pago

Numero de cuenta a la que pertenece el cheque con que se realiza el
pago

Nombre y firma del beneficiario

Nombre yfirma del Director del Fondo de Pensiones
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. FONDO DE
ierno del Estado PENSIONES Q

ACUERDO

GOBIERNO DEL ESTADO DE NAYARIT
DIRECCION GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES

EL COMITE DE WMGILANCIA DEL FONDO DE PENSIONES PARA LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, EN ATENCION A LA SOLICITUD

PRESENTADA POR 1)
CON FECHA ( 2 ) EN SU CALIDAD DE
BENEFICIARIO (S) DEL FINADO (A) (3)

Y UNA VEZ QUE HAN SIDO CUBIERTOS LOS REQUISITOS DE LEY, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 8° FRACCION VIl Y__(4)___ DE LALEY

DE PENSIONES VIGENTE, SE PERMITE DICTAR EL SIGUIENTE:
ACU ERDO:

UNICO.- PAGUESE A (5) LA
CANTIDAD DE ( 6 ) QUE
CORRESPONDEN A (7)

TEPIC, NAYARIT, A (8) DE (9) DEL20_ (10) .

EL COMITE DE VIGILANCIA DEL FONDO DE PENSIONES:
POR EL GOBIERNO DEL ESTADO.

(11)
PRESIDENTE

(12) 13)
REPTE. DE LA SECRETARIA DE FINANZAS REPTE. DE LA SRIA. DE LA
CONTRALORIA GRAL

POR LA ORGANIZACION SINDICAL.

(14) (15)
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GUIA DE LLENADO

Nombre completo del beneficiario

Dia/mes/afio de la solicitud presentada por el beneficiario
Nombre completo del pensionado o trabajador fallecido
Articulo al que corresponde el acuerdo

Nombre completo del beneficiario

Importe correspondiente con numero yletra

Concepto por el cual se elabora el presente acuerdo

Dia de elaboracion del presente acuerdo

© © N o 0 B O DNPE

Mes de elaboracion del presente acuerdo

[ —
©

Ao de elaboracion del presente acuerdo

[
=

Nombre y firma del presidente del Comité de Vigilancia del Fondo de
Pensiones

12. Nombre y firma de representante por parte de la Secretaria de Finanzas
del Comité de Vigilancia del Fondo de Pensiones

13. Nombre y firma dd representante por parte de la Secretaria Contraloria
General del Comité de Vigilancia del Fondo de Pensiones

14. Nombre yfirma del representante por parte de la Seccién 49 del Comité
de Vigilancia del Fondo de Pensiones

15. Nombre yfirma del representante por parte del SUTSEM del Comité de
Vigilancia del Fondo de Pensiones
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