
 

- 1 - 

                                              
FICHA CURRICULAR 

 

Datos Generales
Apellido Paterno  

Tellez 
Apellido Materno Hinojosa 

 
Nombre(s)  

Rubi Catalina 

 

Datos Oficiales
Dependencia/Entidad Secretaría de Administración y Finanzas
Dirección General Coordinación de Archivos
Dirección de Área  
Departamento  
Cargo Coordinadora de Archivos
 
Domicilio Avenida México No. Ext. 31Sur 

Altos 
No. Int. 201-A

Entre que calles Allende y Abasolo
Colonia Centro Cod. Postal 63000 
Localidad Tepic Municipio Tepic 
Teléfono: 3111293706 Fax
  No. Extensión
Correo electrónico coordinacion.de.archivos.finanzas@nayarit.gob.mx    
 

Perfil Académico
Institución/Profesión Periodo Lugar

Primaria Julián Gascón Mercado 1991-1996 Tepic, Nayarit
Secundaria E.T.I 51 Emilio M. González 1996-1999 Tepic, Nayarit
Preparatoria Preparatoria 1 1999-2002 Tepic, Nayarit
Licenciatura Comunicación y Medios MÁS 2003-2007 Tepic, Nayarit
Maestría   MÁS  
Doctorado  MÁS  
Otros Estudios  MÁS  
 

Cursos Realizados MÁS  

Idiomas MÁS  

Experiencia Laboral MÁS  
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Perfil Académico           
Licenciatura

Nombre Comunicación y Medios
Institución Universidad Autónoma de Nayarit
Periodo 2003-2007 Tipo de Documento Titulo
 
Nombre  
Institución  
Periodo  Tipo de Documento
 

Maestría 
Nombre  
Institución  
Periodo  Tipo de Documento
 

Doctorado
Nombre  
Institución  
Periodo  Tipo de Documento
 

Otros Estudios
Nombre Global Tourist Diploma Program
Institución LCC Language & Career College
Periodo 2022 Duración Hras.
Tipo de Documento  Diploma 
 
Nombre Diplomado en Desarrollo de Habilidades Gerenciales 
Institución Universidad Tecnológica de Nayarit
Periodo 2014 Duración Hras.
Tipo de Documento  Diploma 
 

Nombre Diplomado en gestión documental
Institución Universidad Autónoma de Nayarit
Periodo 2013 Duración Hras.
Tipo de Documento  Diploma 
 
Nombre EC0888.01 Coordinación Normativa y Operativa de la Administración 

de Archivos y la Gestión Documental del Sistema Institucional de 
Archivos 

Institución Red conocer / ICATEN/ Archivo del Estado de Nayarit 
Periodo 2026 Duración Hras.
Tipo de Documento  Certificado 
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Cursos Realizados
Nombre EC0217.01 - Impartición de cursos de formación de capital humano de 

manera presencial grupal
Institución Red conocer/ ECECUT
Periodo 2026 Tipo de Documento Certificado 
 
Nombre Sistema Institucional de Archivos e Instrumentos de Clasificación 

Archivística 
Institución Archivo General del Estado de Nayarit
Periodo 2026 Tipo de Documento Constancia 
 
Nombre  
Institución  
Periodo  Tipo de Documento
 
 

Idiomas
Idioma Hablado Escrito Leído 
Inglés 100% 100% 100% 

Francés  
 
 
 
Experiencia Laboral          
 

Sector Público 
Puesto Coordinadora de Archivos
Dependencia/Entidad Secretaría de administración y finanzas
Domicilio Ave. México 31 Sur Altos. Int 201-A . Col. Centro, C.P 63000.
Periodo Abril 2026 a la Fecha
 
Puesto Jefe del Dpto. de Recaudación y Fiscalización 
Dependencia/Entidad Comisión Nacional del Agua
Domicilio Avenida Insurgentes No. 1050 Ote., Colonia José María Menchaca, 

C.P. 63150, en Tepic, Nayarit. 
Periodo  

2013-2017 
 
Puesto Asistente Administrativo
Dependencia/Entidad DIF Nayarit 
Domicilio Boulevard Luis Donaldo Colosio 93, 63173 Tepic, Nayarit   
Periodo  

2024-2025 
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Sector Privado 
Puesto Asistente de Producción
Empresa Plantd Skincare 
Lugar  Vancouver , Canadá
Periodo 2024
 
Puesto Asistente Gerencial 
Empresa Calavera Group 
Lugar Vancouver Canadá 
Periodo 2021-2023 
 


